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DECRETOS

1562 | Otorga subsidio a Cecilia E. Fierro Vivanco. 27/08/2020
1563 | Otorga subsidio a Melillan Jennifer Estefania. 27/08/2020
1564 | Reintegra gastos erogados de su peculio al Secretario de 27/08/2020
Obras y Servicios Publicos Alfredo Muiioz.
1565 | Promulga Ordenanza N° 12.976/20. Sesién Especial 9. 27/08/2020
1566 | Adhiere a Resolucion N° 58/20. 27/08/2020
1567 | Abona a Salvagno Horacio. 27/08/2020
1568 | Reintegra a la agente municipal Isabel Maria Mangudo. 27/08/2020
1569 | Reintegra gastos erogados de su peculio a Richard Pacheco. 27/08/2020
1570 | Otorga subsidio a Quintana Julian. 27/08/2020
1571 | Otorga subsidio a Blanc Olga Inés. 27/08/2020
1572 | Abona a la Firma Checkpoint. 27/08/2020
1573 | Deja sin efecto Art. 01 del decreto 1175/20 - Establece a 31/08/2020
partir del 01/09/2020 reincorporacion del 100% de la planta
de empleados de la Municipalidad.
1574 | Designa en comision al Intendente Carlos Saloniti a Villa La | 31/08/2020
Angostura.
1575 Reasume funciones el Intendente Municipal, Dr. Carlos 01/09/2020
Saloniti.
1576 | Reintegra gastos erogados de su peculio a Emanuel Tula. 01/09/2020
1577 | Abona a Vilches Fernando Sebastian. 01/09/2020
1578 | Abona a Cooperativa de Agua Potable periodo Agosto/20. 01/09/2020
1579 | Reconoce y Abone a Alquilo Todo. 01/09/2020
1580 | Abone a Ente Nacional de Comunicaciones. 01/09/2020
1581 | Otorgue Ayuda Solidaria a Seguel Carlos. 01/09/2020
1582 | Acepta la renuncia a Bustos Flavia. 02/09/2020
1583 | Promulga Ordenanza N° 12.964/20 Sesion Especial Ne 8. 02/09/2020
1584 | Promulga Ordenanza N° 12.965/20 Sesion Especial N° 8. 02/09/2020
1585 | Autoriza la contratacién de Muiioz Walter Cesar. 02/09/2020
1586 | Autoriza la contrataciéon de Curruhuinca Walter Alberto. 02/09/2020
1587 Autoriza la contratacion de Carmona Ramoén Jesus. 02/09/2020
1588 | Designa en comision a Ivan Gomez a la ciudad de Zapala. 03/09/2020
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1589 | Deja sin efecto decreto 1589/20 - Asigna chip a Gestién de 03/09/2020

Cobranza y a Sampablo Maite.
1590 | Anula Decreto 693/20 y asigna chip a Alejandro Apaolaza. 03/09/2020
1591 | Anula Decreto 1737/12. 03/09/2020
1592 | Instruméntese oficio 32367. 03/09/2020
1593 | Instruméntese oficio 27997. 03/09/2020
1594 | Anula decreto 433/16 y 1215/18. 03/09/2020
1595 | Acepta lineas telefonia celular corporativas varios agentes. 03/09/2020
1596 | Abona varios camiones regadores para la ruta N° 62, 63, 64 04/09/2020

Quila Quina y 19.
1597 | Abona a Novoa Sergio Julio. 04/09/2020
1598 [ Suscribe Acta Acuerdo con la firma Hormigomax S.A para 07/09/2020

la contratacién de la operaciéon mensual de mantenimiento,

operacion y vigilancia del servicio de liquidos lixiviados.

Autoriza en el marco del Acta Acuerdo precitada la suscrip-

cién de un contato con la empresa Hormigomax S.A para el

relleno sanitario de residuos sélidos urbanos de San Martin

de los Andes.
1599 | Disponer recision de contrato de locacién de obra para la 07/09/2020

conexion de red cloacal Chacra 28 suscripto con la empresa

constructora Limay S.A.
1600 | Aprueba contrato con Pereyra Oscar E. 07/09/2020
1601 Reintegro a Miguel Cinquini. 07/09/2020
1602 | Abona a Guerra Pablo Daniel. 07/09/2020
1603 | Abona a Prada Fernando. 07/09/2020
1604 | Reconoce y Abona a Prada Fernando. 07/09/2020
1605 | Otorga subsidio a Ricardo Fabian Diaz. 07/09/2020
1606 | Acepta renuncia a Bravo Maria José. 07/09/2020
1607 | Otorga subsidio a Cerda Aravena Maria Elena. 07/09/2020

Resoluciones Concejo Deliberante

131/2020 | Contrato politico del Bloque Frente de Todos Riffo 03/08/2020
Marlen (Concejal Gonzélez)

132/2020 | Prérroga Resolucion N° 122/2020 Auditoria 03/08/2020

133/2020 | Beca Secundario agente Camila Cabrera 04/08/2020
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134/2020 | Aprobacion Dictamen CPP 12/08/2020

135/2020 | Prérroga CEP Copetti 13/08/2020

136/2020 | Prérroga CEP Culzoni 13/08/2020

137/2020 | Establece Sesion Especial N° 9 para el 27/08/2020 13/08/2020

138/2020 | Ratifica Resolucion CD 130/20, 132/20y 122/20 13/08/2020

139/2020 | Aprueba Manual Circuito Legislativo 13/08/2020

140/2020 | Uso Banca del Vecino ATEN Sesion Especial N° 9 13/08/2020

141/2020 | Uso Banca del Vecino Junta Vecinal Villa Paur Sesién | 73/08/2020
Especial N° 9°

142/2020 | Establece Presentacion informe Defensoria 13/08/2020
del Pueblo

143/2020 | Contrato politico del Bloque Frente de Todos Carlos 13/08/2020
Fernandez (Concejal Valenzuela)

144/2020 | Contrato politico del Bloque MPN Vazquez 8/18/2020

145/2020 | Adenda Contrato Franco Dinar 8/19/2020

146/2020 | Adenda Contrato Vallejos Lucia Bloque Frente de 8/20/2020
Todos

147/2020 | Contrato Coliqueo Blogue Frente de Todos 8/20/2020

148/2020 | Establece Sesién Especial N° 10 03/09/2020 8/27/2020

149/2020 | Solicita Legajos del Personal del Concejo Deliberante | 8/27/2020
a RRHH Municipal

150/2020 | Uso Banca del Vecino a la Sra. Silva Alejandra parala | 8/27/2020
SEN° 10

151/2020 | Establece funcionamiento de Comisiones del CD 8/27/2020

Sesién de Concejo Deliberante n° 8

SESION ESPECIAL N2 8 DEL CONCEJO DELIBERANTE DE LA

MUNICIPALIDAD DE SAN MARTIN DE LOS ANDES

DE FECHA 13 de AGOSTO 2020
ORDENANZA N° 12.964/20.-

PROMULGADA POR DECRETO 1.583/20 de 02/09/2020

ARTICULO 12.- RATIFICANSE, en todos sus términos, los Decretos DEM N° 1.174/20,
1.417/20 y 1.378/20, dictados ad referéndum del Concejo Deliberante, mediante los
cuales se otorgan subsidios de forma excepcional, a los beneficiarios que se encuentra
consignados en el listado que obra como Anexo I de la presente:
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ARTICULO 22.-Comuniquese al Departamento Ejecutivo Municipal.-

ANEXO
ORDENANZA N° 12.964/19
NOMBRE Y APELLIDO
RESPCC)g::gLE DE DNI MONTO PERIODO
BENEFICIARIO/A
20.596.441
José Rodolfo VALLEJOS . . Julio a
Pesos quince mil .
Diana Elisabeth FRASER ($15.000-) diciembre
Expte 05001-174/12 32.189.156 e 2020
Maria Luisa CASTANARES 11.604.446 ) ) Julioa
Pesos quince mil .
($15.000-) Septiembre
Expte 05000-265/20 Carlos Marcos SALGAN 13.913.727 2020
Nadia Gabriela GUERRERO P . i Julio a
25.909.603 es’(‘;sl‘s“gg;e_)m' diciembre
Expte 05000-259/20 ' : 2020
ORDENANZA N° 12.965/20.-

PROMULGADA POR DECRETO 1.584/20 de 02/09/2020

ARTICULO 1°.- CREACION. Créase el Consejo Econdmico, Social, Cultural y Turistico de
San Martin de los Andes, como érgano colegiado de cardcter consultivo y asesor, no
vinculante, de la Municipalidad de San Martin de los Andes en materia social y eco-
ndémica. Incorporando niveles de planificacidn estratégica, interculturalidad y gestién
interjurisdiccional.-

ARTiCULO 2°.- COMPOSICION. El Consejo Econdmico, Social, Cultural y Turistico estara
conformado por todas aquellas instituciones y organizaciones de la sociedad intercul-
tural, que desarrollen actividades econdmicas, sociales y turisticas, y que manifiesten
su interés por participar, priorizando la busqueda de consensos para la sustentabilidad
social, ambiental y econdmica de la localidad, y en particular por las consecuencias de
la pandemia del COVID-19, de acuerdo al siguiente detalle:

a. Dos (2) representantes de cada bloque del Concejo Deliberante
b. Tres (3) representantes del Departamento Ejecutivo Municipal
c. Dos (2) representantes del ENSATUR.

d. Tres (3) representantes de Asociaciones Sindicales de Trabajadores
y Trabajadoras

e. Tres (3) representantes de Colegios y Consejos Profesionales

f.  Tres (3) representantes de Organizaciones No Gubernamentales
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g. Cinco (5) representantes de Organizaciones Sociales y Religiosas
h. Dos (2) representantes de Universidades con sede local

i. Dos (2) representantes de las comunidades mapuches dentro del
Departamento Lacar

j. Dos (2) representantes del Consejo de Juntas Vecinales

ARTICULO 3°.- REQUISITOS. Las instituciones y organizaciones de la sociedad
intercultural que formen parte del Consejo Econdmico, Social y Turistico de nuestra
ciudad, deberan contar con personeria juridica. La participaciéon de los integrantes sera
ad honorem -

ARTICULO 4°.- CONVOCATORIA. El Consejo Econémico, Social, Cultural y Turistico

de San Martin de los Andes serd convocado a instancia del Departamento Ejecutivo
Municipal o del Concejo Deliberante. Para la convocatoria inicial, se constituira una
comisidon compuesta por tres representantes del Departamento Ejecutivo Municipal y
un miembro por cada bloque del Concejo Deliberante. La comisidn efectuard una con-
vocatoria publica con el objeto de inscribir a aquellas instituciones y organizaciones de
la sociedad intercultural interesadas en formar parte de dicho Consejo.-

ARTICULO 52.- FUNCIONES. Las funciones del Consejo Econdmico, Social, Cultural y
Turistico son:

a) Promover el dialogo, el consenso y la responsabilidad colectiva en la solucién
de los problemas econémicos y sociales de la ciudad;

b) Generar un diagndstico comun de la localidad con datos necesarios de los
sectores econémicos y sociales a fin de desarrollar un Censo Econémico Local
de caracter permanente;

c) Elaborar una agenda de acciones publico privadas dirigida a recomendar las
medidas de mitigacidn, establecimiento, reactivacidn y reconversién social y
econdmica de la ciudad en el marco regional;

d) Establecer mecanismos de resiliencia en pos de crear las condiciones para la
nueva normalidad y mitigar futuros escenarios adversos de pandemia u otros
eventos de naturaleza similar;

e) Recomendaralos poderes ejecutivoy legislativo municipal, y por su intermedio
alos gobiernos provincial y nacional lineamientos y acciones en materia social y
econdmica que contribuyan a reactivar las principales actividades econdmicas
locales y la creacidn de nuevas actividades econdmicas;

f)  Proponer acciones que propendan a la diversificacion productiva, su
crecimiento, la generacion de empleo y el logro de una mayor equidad social;

g) Emitir opinidn ante el tratamiento de aquellos temas que por su trascendencia
institucional, social, econdmica o politica, requieran de un amplio consenso
social para su ejecucién; y

h) Asesoraralgobiernomunicipal enlagestiényejecucion de politicasy programas
tendientes a la concrecién de las funciones enunciadas precedentemente.

ARTICULO 6°.- COORDINACION. ESTABLECESE de manera transitoria, que el Consejo
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Econdmico, Social y Turistico de San Martin de los Andes, se constituira en la herra-
mienta de coordinacidn de acciones publico-privadas, a fin de encarar las medidas de
mitigacion, restablecimiento y reconversidn necesarias en el marco de las consecuen-
cias de la pandemia de coronavirus en materias social y econdmica, hasta tanto este
drgano de manera consensuada establezca lo contrario.-

ARTICULO 7°.- REGLAMENTO y FUNCIONAMIENTO. El Departamento Ejecutivo en for-
ma conjunta con el Departamento Legislativo, deberan elaborar, previo a la convocato-
ria de conformacion del Consejo Econdmico, Social, Cultural y Turistico de San Martin
de los Andes, el reglamento y pautas de funcionamiento del mismo.-

ARTICULO 8°.- DEROGASE |a Ordenanza N° 5530/04.-

ARTICULO 9°.- Comuniquese al Departamento Ejecutivo Municipal.-

DECLARACION C. D. N° 18/20
San Martin de los Andes, 13/08/2020.-

ARTICULO 12.- DE INTERES MUNICIPAL el Club de Lectura de la Biblioteca Popular 9
de Julio, dirigido por la Sra. Liliana MUSSO; por su aporte a la cultura local, mediante
la promocién del habito de la lectura; generando ad- honorem, un espacio abiertoy
gratuito a la comunidad para la lectura, la difusidn de autores locales y foraneos, y el
intercambio de opiniones sobre las obras leidas.

ARTICULO 22.- NOTIFIQUESE la presente a la Comisién Directiva de la Biblioteca Popu-
lar 9 de Julio y a la Sra. Liliana Musso.-

ARTICULO 32.- Registrese, comuniquese, publiquese y cumplido, dese al

Archivo Municipal.-

RESOLUCION C.D. N° 137/20
San Martin de los Andes, 13/08/2020.-

ARTICULO 12.- ESTABLECESE la fecha de |a Sesion Especial N° 09 para el dia 27 de agos-
to de 2020, en el marco de la emergencia publica sanitaria en virtud de la pandemia
COVID-19, declarada por la Organizacion Mundial de la Salud -OMS.-

ARTICULO 22.- Registrese, comuniquese, publiquese y cumplido dese al

Archivo Municipal.-

RESOLUCION C.D. N° 138/20
San Martin de los Andes, 13/08/2020.-

ARTICULO 12.- RATIFICASE en todos sus términos la Resolucién CD N2 130/20 me-
diante la cual se establece el funcionamiento de la Comision de Vivienda, en el diay
horario dispuesto por Resolucion C.D. N° 287/19; y |a asistencia de agentes legislativos
a sus puestos de trabajo, en la medida en que se les requiera, en forma alternada y/o
rotativa, de acuerdo al funcionamiento del Concejo Deliberante.-

ARTICULO 22.- RATIFICASE en todos sus términos la Resolucion CD N© 132/20 me-
diante la cual se prorroga el plazo establecido por el articulo 5° de la Resolucion CD

N° 122/20, hasta el dia 10 de agosto de 2020, para la presentacion del informe de la
auditoria contable.-

ARTICULO 32.- Registrese, comuniquese, publiquese y cumplido dese al Archivo Municipal.-
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RESOLUCION C.D. N° 139/20
San Martin de los Andes, 13/08/2020.-

ARTiCULO 12.- APRUEBASE el Manual de Circuito de la Direccidn Legislativa del Conce-
jo Deliberante de San Martin de los Andes, el que obra como Anexo I de la presente.-

ARTICULO 22.- Registrese, comuniquese, publiquese y cumplido dese al Archivo Municipal.-

Manual de Circuito
de la

Direccion Legislativa

CONCE]JO DELIBERANTE

SAN MARTIN DE LOS ANDES

Idea, Disefio y Redaccidn: Lic. Ximena Olivero

Equipo de trabajo: Fernanda Pargade, Laura Banda, Gretel Arrua, Ayelén
Rodriguez, Noelia Macchiarulo y Ariel Copetti.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTO
DIRECCION LEGISLATIVA

INTRODUCCION

Es importante mencionar que el tramite legislativo es el procedimiento utilizado en
el &mbito del Concejo Deliberante de San Martin de los Andes, para el tratamiento de
los asuntos presentados por los miembros del Concejo Deliberante, el Departamento
Ejecutivo, Organizaciones Intermedias, ciudadanos por si o por Iniciativa Ciudadana,
y el Defensor del Pueblo y del Ambiente’, para la posible sancion de los mismos.

El procedimiento legislativo es un proceso que marca las pautas y los pasos a seguir
tras la presentacion de un proyecto y es un camino que se debe incuestionablemente
respetar, ya que el mismo confiere seguridad y certeza de objetividad y ecuanimidad.

Este Manual de Procedimiento tiene como fin documentar todos los pasos que de-
bemos seguir quienes trabajamos en la Direccion Legislativa, para conseguir nuestra
meta, que consiste en asegurar que los asuntos tratados tengan la calidad y efectividad
que la comunidad necesita y valora.

Su cumplimiento permitira asignar responsables de cada tarea y definir la secuencia
que deben seguir los tramites para que de manera coordinada se lleven a cabo las labo-
res cotidianas.

Mediante la aceptacion y puesta en marcha de este manual se pretende normalizar
los procedimientos, generando de esta manera una guia que defina la optima manera de
proceder, compartiendo los conocimientos, evitando supuestos, malentendidos, o con-
troversias, y generando certidumbre a todos los que tienen o tendran la responsabilidad
de llevar adelante tareas en el 4rea legislativa.

Este manual de procedimientos es una herramienta totalmente necesaria para que
cada iniciativa o proyecto que se inicia en la mesa de entradas del Concejo Deliberante
cuente con un recorrido preestablecido, y con los requisitos basicos necesarios para
otorgarle a los concejales todas las herramientas imprescindibles para el analisis, trata-
miento, evaluacion, enriquecimiento de cada proyecto. Es decir, los fundamentos y el
respaldo legislativo indispensable para la sancion de normas.

En sintesis, este instrumento debera ser la guia de trabajo que clarifique los procesos
legislativos que deben llevar a cabo cada uno de los integrantes del equipo de trabajo de
la Direccion Legislativa, con el fin de optimizar la labor del Cuerpo Legislativo.

Como todo manual de procedimientos, los mecanismos y procesos podran ser revi-
sados y actualizados siempre en pos de lograr la eficiencia y la eficacia de la gestion.

! Carta Organica Municipal (Reformada en el afio 2010), articulo 48.
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MARCO LEGAL

El tramite Legislativo tiene sus fuentes legales en normas de distinta clase y rango
jerarquico, a saber:

1. Carta Organica Municipal: el Poder Legislativo esta contenido en la SEGUNDA
PARTE: Organizacion del Régimen Municipal, Titulo IV - Organos de Gobierno, Capi-
tulo I: Departamento Legislativo, Seccion I: Concejo Deliberante (Articulo 33 al 47) y en
la Seccion II: Formacion y sancion de las Ordenanzas (Articulo 48 al 61).

2. Ley 1284 Procedimiento Administrativo — adherida por Ordenanza N° 6320/05
3. Ordenanzas:

e  Ordenanza N° 12944/20 Comision Tratamiento Decretos “ad referéndum”
Ordenanza N° 12272/19 Reglamentacion Articulo 45 Inciso 14

Carta Organica Municipal: pedido de informes.

Ordenanza N°10563/15 Creacion y Reglamento - Mesa Intercultural
Ordenanza N° 9186/11 Reglamentacion Consulta Popular

Ordenanza N° 9140/11 Reglamento Revocatoria de Mandato

Ordenanza N° 9106/11 Reglamentacién Banca del Vecino 2.

Ordenanza N° 3925/00 Manejo Expedientes

e Ordenanza N° 3338/99 Audiencias Publicas

3. Reglamento Interno del Concejo Deliberante: ¢l Procedimiento Parlamentario
se legisla en el TITULO VII: De las comisiones del Concejo Deliberante; en el TITULO
VIII: De la presentacion de los proyectos; y en el TITULO IX: De la tramitacion de los
proyectos 3.

2 La Banca del Vecino solo sera utilizada en las sesiones ordinarias del Concejo Deliberante pudiendo
cada vecino o institucion hacer uso de ella una vez por periodo ordinario.
La solicitud de uso de la BANCA DEL VECINO debera formularse por escrito, en duplicado, ante la Mesa de
Entradas del Concejo Deliberante, mediante el formulario, dicha solicitud sera girara de inmediato a la Presi-
dencia del Cuerpo, a fin de que ésta la ponga a consideracion de los ediles. Las admisiones o rechazos de las
solicitudes seran tratadas como ultimo punto en el orden del dia de la sesion inmediata posterior a la fecha de
su ingreso. La decision sera adoptada por mayoria simple de los presentes.

3 gl Reglamento Interno fue sancionado mediante Resolucion C.D. N° 2/85 (Vigente). Actualmente se

encuentra en proceso de elaboracion el nuevo Reglamento del Concejo Deliberante.

ESTRUCTURA ORGANICA CONCEJO DELIBERANTE S. M. ANDES

A continuacion se muestra el Organigrama del Cuerpo Legislativo, sancionado
mediante Ordenanza N° 10897/16 Estructura Organica del Concejo Deliberante. Se
hara hincapié en la estructura legislativa.
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Secretaria Legislativa

A -Area: Concejo Deliberante

B.- Dependencia: Presidente del Concejo Deliberante

C.- Designacion y remocion: Concejo Deliberante

D- Areas Dependientes: Asesorias Generales C.D. y Direcciones

Su competencia esta establecida por Ordenanza N° 10897/16, es importante men-
cionar que es un puesto politico con estrecha relacion con la Presidencia y los Bloques
Politicos del Cuerpo Legislativo.

Si haremos mencion de sus tareas y funciones con respecto a la Direccion Legislativa,
dependencia a su cargo:

Supervisar el funcionamiento del sector de actas, y de la desgrabacion de las
reuniones del Cuerpo.

Implementar la confeccion de las actas, su revision y proponerlas para su
aprobacion.

Supervisar la confeccion del orden del dia de la labor parlamentaria y de las
sesiones de acuerdo a las instrucciones de la presidencia.

Coordinar las tareas para el funcionamiento de las Direcciones y
dependencias a cargo.

Brindar asesoramiento a los Bloques en lo referente al ingreso de proyectos,
dictamenes de comision, proyectos de ordenanza, resoluciones, declaraciones
y comunicaciones.

I) Direccién Legislativa
Tareas y supervisiones a cargo:

A SRR AN o

11.

Estudio de los expedientes y proyectos ingresados al Cuerpo.

Elaboracion, supervision y asesoramiento en la redaccion de los proyectos de
Ordenanza, Declaracion, Comunicacion y Resolucion.

Supervision de los proyectos para su tratamiento en las comisiones, en reunion
de Labor Parlamentaria y en Sesion.

Supervision y asesoramiento de la técnica y redaccion legislativas.
Confeccion de informes técnico-legislativos.

Estudio de normativa provincial y nacional de injerencia municipal.
Asistencia y colaboracion con la Asesoria Letrada del Concejo Deliberante.
Supervision del funcionamiento de las areas de Comisiones y Legislativa.

Asistencia al Presidente y concejales que integran las distintas comisiones per-
manentes y especiales del Concejo Deliberante.

Atencion de consultas referentes a la Direccion y al Digesto Municipal.

Coordinacion del funcionamiento de las dreas y personal a su cargo, y supervi-
sion de las tareas que este desarrolla.

14

SAN MARTIN DE LOS ANDES. ZONA NO NUCLEAR. A FAVOR DE LA VIDA Y LA PAZ



Boletin Oficial Municipal n® 618 - 11 de Septiembre de 2020

12.
13.
14.

15.

16.
17.

Correccion de proyectos realizados por el personal a su cargo.
Estudio, analisis e informe que requieran de un tratamiento exhaustivo.

Informe sobre los expedientes que son observados por el Departamento
Legislativo.

Tomar conocimiento y estudiar los expedientes con despacho de las Comisio-
nes, antes de ser girado al Departamento Legislativo para su carga en el Orden
de Labor y redaccion.

Redaccion de los proyectos que fueron girados desde la Labor Legislativa.
Cualquier otra tarea relacionada con su funcion, indicada por su superior di-
recto.

Si bien la Direccion tiene tareas especificas que hacen a su funcion, establecidas por
Ordenanza 10897/16, es importante mencionar la funcion de la Direccion:

Coadyuvar en el proceso legislativo, en la definicion de estrategias y/o direc-
trices que permitan o garanticen el cumplimiento de las metas institucionales.
Ademas es importante su trabajo en forma conjunta con la Secretaria Legis-
lativa con el fin de garantizar el funcionamiento de cada sector a su cargo,
asegurando que cada proceso se realice de manera eficiente y organizada.
Para ello, la Direccion debe supervisar el desempefio de su personal a cargo,
siempre manteniendo la motivacion y comunicacion con cada uno de ellos.
Es importante establecer tareas, objetivos y prioridades.

Li) Colaborador Legislativo
La Direccion Legislativa tiene a su cargo un colaborador que cumple con las
siguientes tareas:

Redaccion de proyectos de Ordenanzas, Resoluciones, Declaraciones
y Comunicaciones
Protocolizacion de Ordenanzas, Resoluciones, Declaraciones y Comunicaciones
Estadistica anual de normativa sancionada
Base de datos normativa sancionada
Redaccion de informes.
Audiencias Publicas:

»  Redaccion proyectos convocatoria

» Elaboracion de: invitaciones expositores, planillas inscripcio-
nes, orden del dia y presentes
Seguimiento invitaciones
Coordinacion y labrado de Acta durante la audiencia
Desgrabacion y transcripcion audio
Confeccion de resumen para publicacion en BOM

Envio resumen a Depto. Ejecutivo para publicacion en BOM

YV V.V VYV V V

Finalizado el procedimiento administrativo que conlleva la au-
diencia y su tratamiento en la Comision correspondiente, redac-
tara el proyecto, segtin lo dispuesto en el Despacho de Comision
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Sectores dependientes:
Departamento de Comisiones

i

= 0 0 3

0.

Registro de los expedientes.
Convocatoria a los Concejales y participacion de las reuniones de comision.

Registro de las reuniones de comision mediante confeccion de acta en libro de
Actas correspondiente a cada comision.

Estudio de expedientes y elaboracion de los informes de comision.

Supervision y asesoramiento de los proyectos para su tratamiento por parte de
las comisiones.

Asistencia a los concejales en todo lo relacionado con el funcionamiento del area.
Cooperacion con el Departamento Legislativo.

Observaciones sobre documentacion existente en el proyecto

Andlisis en forma conjunta con la Direccion, si existiese alguna duda.

Cualquier otra tarea relativa al area indicada por su superior.

El Departamento de Comisiones tiene a su cargo un colaborador que con la supervi-
sion y coordinacion de la Jefa de Departamento realiza las siguientes tareas:

Recepcion, lectura y analisis de expedientes que ingresan a las

diferentes comisiones.

Elaboracion de convocatorias de reuniones de comision.

Coordinacion de agenda de las reuniones de comision. Citar invitados y che-
quear la asistencia de los mismos.

Asistencia y coordinacion de reuniones de comision

Elaboracion de libros de actas de cada reunioén de Comision.

Provision de material necesario para el desarrollo de la reunion (planillas de
despacho-antecedentes para el tratamiento de temas).

Asistencia sobre tramitacion de los expedientes y legislacion vigente durante
las reuniones y fuera de las mismas.

Registro de asistencia de los Concejales a las reuniones.

Transcripcion, redaccion y firma de despachos de comision (notas y pases).
Elevacion de despachos a la Labor Legislativa.

Control de préstamo de expedientes.

Elaboracion de notificaciones semanales con avisos, reuniones

especiales e invitados

Revision de listados y cotejo con las cajas de las comisiones.

Elaboracion de listados de expedientes prorrogados del fin del
periodo legislativo.

Elaboracion y difusién de cuadros con informacion sobre la conformacion y
horarios de comisiones ordinarias y extraordinarias. Autoridades del C.D y
conformacion de Bloques.

Tareas que propicien el trabajo legislativo en comision.

Elaboracion de material con informacion bésica para el desempefio de

los legisladores.

16
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Departamento Legislativo

1. Estudio de expedientes y elaboracion de informes.
Redaccion de proyectos de Ordenanza, Declaracion, Comunicacion y Resolucion.

3. Supervision de los proyectos para su tratamiento en la comision de Labor Par-
lamentaria.

4. Asesoramiento sobre tematicas legislativas y parlamentarias.

5. Cooperacion con el Departamento de Comisiones.

6. Cooperacion para el desarrollo de la Labor Parlamentaria y del Orden del Dia
de Sesion.

7. Escanear los anexos del proyecto antes de guardar el mismo, como cierre del

proyecto.

Confeccion del Orden del Dia de Labor y Orden del Dia de Sesion

9. Redaccion, correccion y supervision de los proyectos realizados en su sector,
para su posterior tratamiento en el recinto.

10. Cualquier otra tarea relativa al area indicada por su superior directo.

*

El Departamento Legislativo tiene a su cargo un colaborador que con la supervision y
coordinacion de la Jefa de Departamento realiza las siguientes tareas:

e Estudios de los expedientes que ingresan para la redaccion de la
norma correspondiente.

Redaccion de proyectos de Ordenanza, Declaracion, Comunicacion y Resolucion
Elaboracion del Orden del Dia de Labor

Elaboracion del Orden del Dia de Sesion

Escaneos

PROCEDIMIENTO LEGISLATIVO

La Mesa de Entrada recepciona y registra todas las iniciativas (proyectos/notas) que
se presenten en el Concejo Deliberante, las mismas, tal lo establece la Carta Organica
Municipal, podran ser presentadas por los miembros del Concejo Deliberante, el De-
partamento Ejecutivo, Organizaciones Intermedias, ciudadanos por si o por Iniciativa
Ciudadana, y el Defensor del Pueblo y del Ambiente.

Es importante mencionar, que no todas las iniciativas presentadas tendran como objeti-
vo final la sancion de una Ordenanza, Resolucion, Declaracion o Comunicacion.
Muchas de ellas no ameritan tomar estado parlamentario y son enviadas a mesa de
salida para ser derivadas a quien corresponda.

Es por ello, que la Mesa de Entradas tiene la funcion de analizar y clasificar todas aque-
llas iniciativas presentadas y decidir cudles de ellas deben tomar estado

parlamentario .

Es asi que, una vez identificado y registrado el asunto que toma estado parlamentario,
sera girado, para su estudio, a la Comision que resulte competente segin la materia, la
que se expide a través de un dictamen en el que aconsejara al Plenario aprobar, con o
sin modificaciones, o rechazar el proyecto.
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Por consiguiente, clasificaremos las iniciativas en dos grandes grupos:

A.) Aquellas que no ameritan la toma de estado parlamentario y se derivan.
B.) Aquellas que toman estado parlamentario e inician el proceso legislativo, y que
seran objeto de este manual de procedimientos.
A continuacion se muestra claramente el proceso descripto precedentemente.

QUIENES PUEDEN PRESENTAR [INICIATIVAS EN EL CONCEIO
DELIBERANTE.

Miembros del Concejo Deliberante, el Departamento Ejecutive, Organizaciones
intermedias, cindadanos por si o por iniciativa cnudadana y el Defensor del Pueblo y el
ambiente. Se ngresan por MESA DE ENTRADAS

=

MESA DE ENTRADAS CONCEID
DELIBERANTE:
Registra, analiza. clasifica y determina

o ~.

A Derivar la iniciativa sin B: Incorporar la iniciativa al
tomar estado parlamentario proceso legislative Parlamentario.

A)

INICIATIVAS QUE NO TOMAN ESTADO
PARLAMENTARIO

[ Pase a Mesa de Salida

Al Departamento

Al Departamento 4 Loep o
Ejecutivo Ejecutw_n_!‘urummpa] Otros
Municipal para para solicitar

expedientes.

pedido de informes

4 Un proyecto adquiere estado parlamentario cuando es ingresado en la Mesa de Entradas y se le otorga un
numero de expediente para ser tratado en las comisiones correspondientes.
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’ f_

Secretaria Legislativa:-
Tiene la mision de girar
los expedientes a las
distintas comisiones.

Depto. de Comisiones:
Recibe los expedientes y

los carga en el listado de
asuntos entrados de cada
comision, seglin la materi

Posibilidad 1.)

La comision resuelve
envio de respuesta al
proponente. Se remite
a mesa de salidas

Posibilidad 2.) La
comision resuelve pro-
ceder a la elaboracion
de un proyecto.

Direccién Legislativa:
Analizar la complejidad de
cada expediente y remite al
Departamento Legislativo
para elaborar el proyecto.

Departamento
Legislativo: realiza la
redaccion del proyecto y
su inclusion en el Orden
de Labor Legislativa.

Direccion Legislativa:
Realiza la revision final
del proyecto, y se remite
a la Comision de Labor
Legislativa.

La comision resuelve
la modificacion del
Proyecto vuelve al Dep-
to. Legislativo para ello.

Posibilidad 1) Se
retira el proyecto de la
Sesioén, vuelve a la Co-
mision correspondiente
o pasa al D.E.M.

Posibilidad 2) Se
aprueba o rechaza, pasa
a la Direccion para su
protocolizacion
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COMISIONES

Podemos definir a las comisiones como el centro de la actividad parlamentaria, inte-
gradas como minimo por un representante de cada bloque politico del cuerpo delibera-
tivo, con intereses o conocimientos afines. Reflejan la composicion politica del cuerpo
y en su integracion proporcional se respeta el derecho constitucional de participacion de
las minorias.

El tratamiento en comision favorece un analisis de mayor complejidad y profundi-
dad del tema, y contribuye a su debate y maduracion, para posteriormente aconsejar al
Plenario la aprobacion, con o sin modificaciones, o el rechazo de un proyecto, mediante
un dictamen que refleja la voluntad de la Comision.

Como ya habiamos mencionado, las iniciativas ingresadas al 6rgano legislativo son
remitidas a las Comisiones Permanentes” para su estudio, distribuyéndose los asuntos
entre ellas segiin la competencia. Cabe mencionar que el tema ingresado puede ser
tratado por mas de una Comision si el tema lo amerita.

En el Concejo Deliberante funcionan tantas comisiones como Secretarias tenga el
Departamento Ejecutivo, estando cada una de ellas integrada por al menos un Concejal
por cada Bloque Politico, quienes son designados a propuesta de cada fuerza politica
representada en el Concejo Deliberante, eligiendo autoridades y concejales integrantes
de las mismas en la primera Sesion Ordinaria de cada Periodo Ordinario Legislativo ©,
mediante Resolucion del Cuerpo.

En el ambito del Concejo Deliberante también encontramos las Comisiones Espe-
ciales, que son aquellas que se crean para un fin especifico, con un plazo determinado,
que se puede prorrogar si fuera necesario. Su creacion se realiza a través de una Orde-
nanza y sus integrantes son nombrados o ratificados mediante Resolucion del Cuerpo,
al igual que las Comisiones Permanentes.

La Comision Especial, que tiene un funcionamiento regular/semanal es la Mesa de
Protocolo Intercultural, creada por Ordenanza N°10563/15.

5 Seglin establece el articulo 46 de la Carta Organica Municipal El Concejo Deliberante debera formar,
como minimo, tantas comisiones como Secretarias tenga el Departamento Ejecutivo.
El periodo ordinario legislativo comienza el dia quince (15) de febrero de cada afio, si éste fuere inhabil,
el dia habil inmediatamente siguiente, y concluye el dia veinte (20) de diciembre, o el siguiente habil.

DEPARTAMENTO DE COMISIONES

A continuacion se explicara el proceso de trabajo que llevan adelante los agentes
legislativos, no nos explayaremos en cuanto al rol del concejal, ya que el mismo se
encuentra establecido en el Reglamento Interno.

El tramite en Comision puede describirse de la siguiente forma:
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Una vez ingresado el expediente a la Comision correspondiente, seglin su tematica,
el personal de comisiones procede a su estudio, con el fin de verificar si cuenta con la
documentacion necesaria para el tratamiento en el seno de la comision. Para ello, se
procederé a realizar el checklist 7 correspondiente a cada comision é. Con la documenta-
cion ingresada se elabora un listado de temas para tratamiento de cada comision, la cual
es remitida por correo electronico a la direccion oficial de los bloques y de los conceja-
les, el dia previo a la reunion. Las autoridades de comision son las responsables de ela-
borar el orden del dia (temas a tratar en la reunion), quien informara sobre la prioridad
definida al personal administrativo, a fin de que pueda preparar el material necesario
para el andlisis en comision. Una vez tratados los temas definidos por las autoridades,
los demas integrantes podran proponer temas para su tratamiento.

Luego de dar tratamiento al Orden del Dia, se procede a realizar el Despacho de la
Comision ?, con la decisién tomada, el que debe contar el acuerdo de mas de la mitad
de los integrantes de la Comision.

Los Despachos de Comision, que requieran tratamiento en sesion seran derivados a la
Direccion Legislativa para su conocimiento y posterior pase al Departamento Legislati-
vo, encargado del armado del Orden del Dia de la Labor Legislativa’’.

Los despachos de la Comision no solo implican los proyectos a tratar en el recinto, sino
que existen otras decisiones, que conllevan un procedimiento administrativo, a saber:

Nota //, se origina en el seno de la Comisién y puede ser dirigida al Departamento
Ejecutivo, a un Ente Autarquico, a una Institucién/Organizacién o a un vecino, para ello
la nota se debe realizar segiin formato establecido’?.

Realizada la nota se debe formalizar con la firma de las autoridades de la Comision
correspondiente y con la firma del Presidente del Concejo.

Cumplido lo anterior se entregara la nota a Mesa de Salida, mediante planilla dejando
constancia de ello 3.

Invitacién igual procedimiento que la nota, en caso de tratarse de personas ajenas al
ambito municipal.
Si se trata de personas dentro del ambito municipal la misma es remitida por correo
electronico con copia a superior directo para seguimiento de la misma.

El Departamento de Comisiones tiene a resguardo los expedientes ingresados al
sector, los mismos pueden ser solicitados por los Sres. Concejales y para ello se llevara
el registro de su entrega.

Los expedientes que fueran entregados al Concejal o Bloque Politico deberan ser lleva-
dos a la reunion de Comision para que pueda tomar vista el resto de los integrantes.

7 Este proceso de comprobacion y verificacion es necesario para ganar en agilidad y promover en moder-
nizacion, rapidez y eficiencia.

Anexo I — Checklist de las Comisiones

9 Glosario - Anexo Il Planilla Despacho de Comision
Glosario
Glosario
Anexo III - Formato nota expedida por la Comision

3" Anexo IV - Planilla constancia de salida de los Despachos de Comision
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DEPARTAMENTO LEGISLATIVO

El Departamento Legislativo sera el encargado de armar la Labor Legislativa, para
ello y con el fin de mejorar y dar fluidez al trabajo, los temas deberan ser ingresados
al Orden de Labor a medida que son derivados desde la Comision, para no atrasar el
trabajo de redaccion y asimismo para que el Orden del Dia de la Labor sea remitida a la
Secretaria Legislativa a tltima hora del dia anterior a la reunion de la Comision Legis-
lativa.
En el mismo sentido, realizara el Orden del Dia de la Sesién-O.D.Z#, con los temas
acordados en la Comision Legislativa.
Una vez terminado el O.D. se remitira al Area de Prensa del Cuerpo, quien se encargara
de subirlo a la pagina del Concejo para que el ciudadano pueda acceder al mismo.

Redaccién Legislativa

Una vez realizada y enviada la Labor Legislativa, desde el sector de redaccion legis-
lativa se procedera a elaborar los proyectos correspondientes para su tratamiento en la
Comision Legislativa.

Cada una de las formas de expresion de decision y voluntad del 6rgano legislativo a
saber: Ordenanza, Resolucion, Declaraciéon y Comunicacion 15 tienen formalidades que
deben cumplirse al momento de la produccion del documento que contendra cada una
de esas decisiones adoptadas y encuadradas en un formato legislativo en concreto?.
Con respecto a la redaccion de los proyectos, una vez concluidos, seran revisados por
la Direccion Legislativa/Departamento Legislativo y para ello se debe inicialar el docu-
mento con la letra del nombre y apellido de quien los redacto.

Asimismo, se debe tener en cuenta que si los proyectos cuentan con anexos!’, estos
deben ser escaneados en el momento, como finalizacion de la redaccion.

14 Glosario
15 Glosario
16 Anexo V - Formato de redaccion de proyectos normativos
17 Glosario

DIRECCION LEGISLATIVA

Lleva adelante las tareas establecidas por Ordenanza N° 10.897/16 y la supervision
del personal a su cargo.
Revisa cada proyecto redactado por el personal a su cargo antes de ser girado a la Co-
mision de Labor Legislativa.
Finalizada la revision, los proyectos seran guardados en la carpeta de ordenamiento, en
la carpeta de la Sesion correspondiente, armada para tal fin.
Si al momento de analizar el proyecto, surge alguna duda con respecto a los informes
de las areas técnicas del Departamento Ejecutivo o de la documentacion obrante en el
expediente, desde la Direccion se confeccionard un informe técnico, dirigido a la Comi-
sion de Labor Legislativa para su conocimiento y consideracion, quienes plasmaran su
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decision en las planillas confeccionadas para tal fin /8,

Realiza el seguimiento de las invitaciones generadas en el seno de la Comision y que
son remitidas por correo electronico al Departamento Ejecutivo.

El colaborador de la Direccion Legislativa lleva adelante la protocolizacion de Orde-
nanzas, Resoluciones, Declaraciones y Comunicaciones sancionadas por el Cuerpo *%.
Para protocolizar las Resoluciones se solicitara nimero a la Direccion Administrativa,
con respecto a las Declaraciones y Comunicaciones se dara un niimero correlativo
unico e irrepetible durante el mismo afio legislativo.

Las Ordenanzas llevan un nimero correlativo sin importar el afio legislativo.
Realizara la estadistica anual de la normativa con datos objetivos respecto a: tipo de
normativa aprobada, Proyectos rechazados y/o retirados en sesion y comision de ori-
gen de los proyectos que llegan a Labor Legislativa.

La estadistica sera representada en graficos a los fines de utilizarse para informes de
gestion.

Confeccionara una base de datos de normativa sancionada anual, la cual se mantendra
actualizada.

Concluido el despacho de la Sesion se confeccionara el Boletin de Asuntos Tratados en
Sesion BATS, el que sera remitido via correo electronico para conocimiento del Cuer-
po, el que consiste en un extracto de la normativa sancionada en cada sesion 2.

Con respecto a la Audiencia Publica todo el procedimiento esta a cargo del colaborador,
bajo la supervision y responsabilidad de la Direccion.

18 Anexo VI - Planilla Despacho Comision de Labor legislativa
19 Anexo VII - Formato confeccion de normas
20" Anexo VIII - Planilla Boletin de Asuntos Tratados en Sesion

Audiencias Publicas

Tal lo define la Carta Organica Municipal en su articulo 192 La Audiencia Publica
es el derecho ciudadano de dar o recibir opinion e informacion sobre las actuaciones
politico-administrativas. Es ejercido por vecinos y organizaciones intermedias, en
forma verbal, en unidad de acto y con temario preestablecido, de acuerdo a lo que se
determine por ordenanza. El resultado, opiniones y conclusiones a las que se arribe en
Audiencia Publica no tendran caracter vinculante, pero su rechazo debera ser fundado,
bajo pena de nulidad.

1. Asimismo establece en el articulo 59 que: Se requerira Audiencia Publica
para la aprobacion de los proyectos de ordenanza que dispongan:

2. Aprobacion de pliegos de bases y condiciones para privatizacion y concesion

de servicios publicos.

Municipalizacion de servicios publicos.

4. Aprobacion de creacion o integracion de entes de gestion mixta, publica y

privada.

Aprobacion y modificacion de normas ambientales y urbanisticas.

6. Desafectacion de espacios de dominio publico municipal, salvo en los casos

“w

“n
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de regularizacion dominial.
7. Donacion de inmuebles a terceros.
Otorgamiento de uso continuado y exclusivo de bienes de dominio municipal a par-
ticulares

Otras normas que establecen realizacion de Audiencia Publica:

Ordenanza N° 10052/14
Modificacién Ordenanzas N° 3338/99 y N° 8390/09 Audiencias Publicas —

ARTICULO 50.- ENCOMIENDASE a la Secretaria de Planificacién y
Desarrollo Sustentable lo siguiente:

d. la realizacion de una audiencia publica para todos los emprendimientos de alto
impacto social-ambiental. La celebracion de la misma serd posterior a la realizacion del
dictamen de la Comision Técnica Asesora, si correspondiere.

Ordenanza N° 1584/94- Evaluacién de Impacto Ambiental
Texto ordenado por Ordenanza 2007/96

ARTICULO 262: Audiencia Publica.

En caso de disidencia del Intendente y/o del Concejo Deliberante con las conclusiones
del dictamen técnico, emitido por la Autoridad de Aplicacion o cuando no existiere
acuerdo entre el Intendente y el Concejo Deliberante respecto de la decision a adoptar,
se llamard a Audiencia Publica.-

La Audiencia Publica deberd convocarse con DIEZ (10) dias de antelacion y dentro

de los DIEZ (10) dias de haberse producido uno de los supuestos contemplados en el
pdrrafo anterior, quedando a disposicion de los vecinos, para su consulta el dictamen
emitido por la Autoridad de Aplicacion.-

La reglamentacion regulard los procedimientos a aplicarse para el desarrollo de la
audiencia publica.-

En la misma, es obligatoria la presencia de la Autoridad de Aplicacion.-

Podran asistir a ella y emitir opinidn los funcionarios nacionales, provinciales y
municipales que, por razén de sus competencias, estén relacionados con el tema

a tratar, representantes de las Juntas Vecinales Municipales, las Asociaciones
Intermedias y los vecinos de San Martin de los Andes .-

Procedimiento que requiere la Convocatoria a Audiencia Pablica:

1) Ingresa Expediente a la Comision correspondiente.

2) Tratado en Comision, pasa a la Direccion Legislativa para realizar el proyecto de
Convocatoria a Audiencia Publica. — mediante Resolucion CD. Se protocoliza el
llamado con un nimero correlativo de audiencia, Gnico e irrepetible durante el
mismo afio legislativo.

3) Serealiza el calculo para fijar fecha de la Audiencia Publica (30 dias corridos para
temas generales. - 15 dias corridos para temas particulares)

4) Tratado y aprobado el tema en Sesion, se procede a su publicacion en el Boletin
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Oficial Municipal y su difusion mediante Prensa del Concejo Deliberante.
Elexpediente vuelve al drea de audiencias. Se realizan las invitaciones a instituciones
y funcionarios municipales convocados que expondran en la Audiencia Ptblica
(indicados en la correspondiente Resolucion)

5) Esasinvitaciones son entregadas mediante planilla?/ confeccionada por la encargada
de las Audiencias Publicas, al sector de Mesa de Salida para su despacho.

6) Unos dias previos a la Audiencia publica se enviara correo electronico a los
funcionarios municipales convocados como expositores, a fin de confirmar
asistencia.

7)  Se confecciona planilla para inscripcion de participantes?2, a quienes
se les entregara copia de la Resolucion de Convocatoria con sus anexos
correspondientes. Se pasa a la Mesa de Entradas. El publico puede inscribirse
hasta el mismo dia de realizacion de la Audiencia, dentro del horario establecido
en la convocatoria.

8) Eldia de la Audiencia se prepara el Orden del Dia y la planilla de presentes?>.

9) Posterior a la Audiencia Publica, se desgraba mediante acta y se incorpora al
expediente, que se remite nuevamente al area Comisiones.

10) Serealiza un resumen de la Audiencia que se envia a la Direccion de Administracion
y Despacho del Departamento Ejecutivo a los fines de publicarlo en el Boletin
Oficial Municipal (Informe de las Audiencias)

11) Finalizado todo el proceso que conlleva la Audiencia Publica se procede a
confeccionar la planilla? resumen de los tiempos y pasos de las actuaciones
administrativas.

12) Se procede a archivar todo lo actuado, como copia de respaldo, en formato
digital.-

21" Anexo IX - Planilla constancia de entrega de invitacion para la Audiencia Publica
22 Anexo X - Planilla inscripcion de participantes para la Audiencia Publica
23 Anexo XI - Planilla de presentes en la Audiencia Publica

24 Anexo XII - Planilla tiempos y pasos administrativos de una Audiencia Publica

ANEXO1

CHECK LIST
COMISION DECRETOS AD REFERENDUM

Rige a esta Comision la Ordenanza N° 12944/2020 “Comision Decretos ad referén-
dum”, fue sancionada con el objeto de regular el tramite y la intervencion del Concejo
Deliberante, respecto de los decretos que dicta el Poder Ejecutivo, en base al Articulo 71,
segundo parrafo de la Carta Organica Municipal..-

I:l Tener en cuenta plazos: treinta (30) habiles a partir de su ingreso al C.D.

I:l Decreto con firma del Intendente v Secretario Fs.
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CHECK LIST
COMISION DE HACIENDA

Licencia Comercial

Con respecto a las licencias comerciales podemos mencionar alguna de la normativa
vigente a tener en cuenta:

e Ordenanza N° 319/99 Rubros venta/elaboracion de alimentos.

e Ordenanza N° 8137/08 Autorizacion Secretaria de Hacienda otorgamiento
licencias comercial a término

e Ordenanza N° 12171/18 Obligatoriedad de sanitario en licencias comerciales

* Resto de la normativa (Ordenanzas Generales) que se encuentran en vigencia,
referida al codigo tematico licencia comercial, se puede acceder en www.digesto.sman-

des.gov.ar

Licencia Comercial: es un tipo de autorizacion legal para operar un negocio en
nuestra ciudad. Debe cumplir con los requisitos que le exige el Municipio, en el marco
de la normativa vigente. De no cumplir con ellos, toma intervencion el Concejo Delibe-
rante y se autoriza una licencia comercial a término.

El expediente debe contar para su tratamiento en el seno de la comision con la siguiente
informacion:

Fs.

|:| Informe de Bromatologia actualizado

|:| Informe de Rentas Fs.

I:‘ Informe de Obras Particulares Fs.

Fs.

I:l Término recomendado por el Departamento Ejecutivo

|:| Pase del ©Fjecutive con firma del Intendente w/o  Secretario Fs.
CHECK LIST
COMISION DE HACIENDA

Creaciéon Rubros comerciales

Con respecto a la creacion de rubro se debe tener en cuenta la Ordenanza N°
7510/07 Codigo Tributario, articulo 151 cuando:

a) por las caracteristicas de la actividad deban intervenir Organismos au-
torizados por Leyes Nacionales o Provinciales, deberdan obtenerse previa-

26 SAN MARTIN DE LOS ANDES. ZONA NO NUCLEAR. A FAVOR DE LA VIDA Y LA PAZ



Boletin Oficial Municipal n® 618 - 11 de Septiembre de 2020

mente las habilitaciones respectivas para el otorgamiento definitivo por parte
del Organismo Fiscal.

b) una actividad no se encuentre reglamentada debera cumplir con los requisitos
generales del mencionado Codigo y por la via de la peticion, memoria descriptiva
mediante, desarrollar el pedido de reglamentacion pertinente. Quedara prohibido el
desarrollo de la actividad hasta alcanzar la reglamentacion definitiva de la actividad.

Rubros Comerciales: podemos definir al rubro como un titulo, rétulo o categoria que
permite reunir en un mismo conjunto a entidades que comparten ciertas caracteristicas .
El expediente debe contar para su tratamiento en el seno de la comision con la siguiente
informacion:

Informe de Rentas Fs.
Informe de Bromatologia Fs.
Reglamentacion Fs.
Pase del Ejecutivo con firma del Intendente v/o Secretario Es.

CHECK LIST
COMISION DE HACIENDA

Planes de pago

Con respecto a los planes de pago podemos mencionar la siguiente normativa
vigente a tener en cuenta:

e Ordenanza N° 1639/94 Planes de pago deudores morosos.
e Ordenanza N° 2193/96 Facilidades de pago de Derechos de Construccion
e Ordenanza N° 2614/97 Caducidad Planes de Pago
* Resto de la normativa (Ordenanzas Generales) que se encuentran en vigencia, refe-
rida al codigo tematico plan de pago, se puede acceder en www.digesto.smandes.gov.ar

Planes de pago: 1o podemos definir como un acuerdo entre partes (acreedor-deudor),
que se establece para facilitar al contribuyente el pago o refinanciamiento de su deuda,
mediante una cantidad de cuotas de determinada periodicidad de importes iguales y con-
secutivos.

25 Definicién Real Academia Espaiola RAE
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El expediente debe contar para su tratamiento en el seno de la comision con la
siguiente informacion:

|:| Informe de Secretaria de Desarrollo Social — Plan de pago sugerido Ts.

|:| Informe de Gestién de Cobranzas: constancia deuda general v plan de pago sugerido.| Fs.

|:| Pase del Ejecutivo con firma del Intendente y/o Secretari{ Fs.

CHECK LIST
COMISION DE HACIENDA

Condonaciones/Eximiciones

La Carta Orgdnica Municipal en su articulo 45, inciso 25 establece que es atribucion
del Concejo Deliberante Conceder excepciones tributarias y condonar deudas, recar-
gos, multas y sanciones a personas fisicas, carentes de recursos, o juridicas y organiza-
ciones civiles sin fines de lucro, con los dos tercios (2/3) de sus miembros.

Condonar: la condonaciéon es un acto juridico que realiza un acreedor renuncian-
do a su derecho de cobrar una deuda y liberando, de este modo, al deudor del pago
correspondiente. Esta puede ser parcial o total.

Eximir: dejar a una persona libre de obligaciones (eximir de pagar un
impuesto/tributo)

El expediente debe contar para su tratamiento en el seno de la comision con la
siguiente informacion:

Informe de Secretaria de Desarrollo Social — Encuesta Socio-econdmica Fs.

Informe de Gestién de Cobranzas: constancia deuda general. Fs.

Pase del Ejecutivo con firma del Intendente y/o Secretariq Fs.

CHECK LIST
COMISION DE HACIENDA

Contratacion Directa

La Carta Organica Municipal en su articulo 98, establece que EI Concejo Delibe-
rante podrad autorizar contrataciones directas, por via de excepcion, cuando razones de
urgencia o conveniencia asi lo aconsejen, necesitando para ello la aprobacion de los dos
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tercios (2/3) de sus miembros.
Con respecto a la contratacion directa debemos tener en cuenta:

e Ordenanza N° 6698/06 Reglamento General de Compras y Contrataciones
o Ley 2141 Ley de Administracion Financiera y Control

Contratacién Directa: es una modalidad de seleccion que tiene la contratacion Esta-
tal, sin necesidad de realizar una convocatoria publica, esto con la finalidad de ahorrar
tiempo en la adquisicion de bienes y/o servicios.

El expediente debe contar para su tratamiento en el seno de la comision con la
siguiente informacion:

Informe de Secretaria de Economia v Hacienda Fs.

Documentacion dela persona/empresa que se va a contratar. Fs.
Presupuesto del servicio o bien adquirido Fs.
Pase del Ejecutivo con firma del Intendente v/o Secretario Fs.
CHECK LIST
COMISION DE HACIENDA

Contrataciéon de Empréstitos

La Carta Orgdnica Municipal en su articulo 45, inciso 29 establece que es atribucion
del Concejo Deliberante Autorizar la contratacion de empréstitos con los dos tercios
(2/3) de sus miembros.

Con respecto a la contratacion de empréstitos debemos tener en cuenta:
e Ordenanza N° 9377/12 Reglamento Contraloria Municipal, articulo 27, inciso 4

Contratacién de Empréstitos: Son aquellos contratos mediante los cuales la entidad
estatal contratante recibe en calidad de préstamo unos recursos en moneda legal o
extranjera, obligandose la entidad a su pago y cancelacion al momento del vencimiento
del plazo.

El expediente debe contar para su tratamiento en el seno de la comisiéon con la
siguiente informacion:
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D Informe de Secretaria de Economia v Haciendal Fs.

|:| Informe de Contraloria Municipal Fs.

D Pase del Ejecutivo con firma del Intendente v/o Secretario | Fs.

CHECK LIST
COMISION DE HACIENDA

Pliegos de Licitacion Publica

La Carta Orgdnica Municipal en su articulo 59, inciso 1 establece que se reque-
rira Audiencia Publica para la aprobacion de los proyectos de ordenanza que dis-
pongan aprobacion de pliegos de bases y condiciones para privatizacion y concesion
de servicios publicos.

Con respecto a los pliegos de licitacion publica debemos tener en cuenta:
e Ordenanza N° 9377/12 Reglamento Contraloria Municipal, articulo 27, inciso 2
Adjudicacion de concesiones de servicios publicos.

Pliegos de condiciones: Es el conjunto de normas que rigen el proceso de seleccion
y el futuro Contrato, en los que se sefialan las condiciones objetivas, plazos y procedi-
mientos dentro de los cuales los Proponentes deben formular su Oferta para participar en
el Proceso de Contratacion del contratista y tener la posibilidad de obtener la calidad de
adjudicatario del presente Proceso de Contratacion.

El expediente debe contar para su tratamiento en el seno de la comision con la
siguiente informacion:

D Informe de Secretaria de Economia v Hacienda Fs.

I:‘ Informe de Contraloria Municipal Fs.

D Documentacién a evaluar Fs.

D Pase del Ejecutivo con firma del Intendente v/o Secretario Fs.

30 SAN MARTIN DE LOS ANDES. ZONA NO NUCLEAR. A FAVOR DE LA VIDA Y LA PAZ



Boletin Oficial Municipal n® 618 - 11 de Septiembre de 2020

CHECK LIST
COMISION DE HACIENDA

Modificacién Tarifa Agua Potable y Cloacas

Con respecto a la modificacion de la tarifa de agua potable y cloacas debemos
tener en cuenta:

e Ordenanza N° 2568/97 Marco Regulatorio servicio agua potable y cloacas
(Organismo de Control Municipal es la autoridad de aplicacion)
e Ordenanza N° 6507/05 Régimen tarifario Agua Potable y Saneamiento
e Ordenanza N° 3600/00 Contrato de Concesion del Servicio de Agua Potable?S
El expediente debe contar para su tratamiento en el seno de la comision con
la siguiente informacion:

Informe del Organismo de Control Municipal Fs.

Pase del Ejecutivo con firma del Intendente v/o Secretario | Fs.

CHECK LIST
COMISION DE GOBIERNO

Declaraciones de Interés Municipal

Con respecto a la declaracion de Interés Municipal debemos tener en cuenta:

e Ordenanza N° 8099/08 Distinciones y Reconocimientos - Declaracion de
Interés.

Declaracion de Interés Municipal: Es el reconocimiento, que realiza el Cuerpo, de
un evento organizado por una institucion, organizacion intermedia o grupo de vecinos,
que tiene algin impacto en nuestra comunidad.

El expediente debe contar para su tratamiento en el seno de la comision con la

siguiente informacion:
Nota de presentacion: datos de la persona que firma el pedido (nombre v apellido, DNT,

teléfono de contacto v/omail)

|:| Descripcion del evento: fecha deinicio v finalizacidn; programa de actividades, némina
de expositores o participantes, lugar donde se realizara el evento.

D Informe delas ireas pertinentes segin evento a realizar.

26 E] Contrato de Concesion del Servicio de Agua Potable (vigente) actualmente se encuentra en proceso
de elaboracion.
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Distincién al Mérito: se lleva a cabo con el fin de distinguir a un ciudadano que haya
realizado un acto sobresaliente o funcion destacada en pos de la comunidad, premiando
su talento, esfuerzo y/o éxito profesional.

D Nota de presentacion: datos dela persona que firma el pedido (nombre v apellido, DNL

teléfono de contacto v/o ma.il
Fs.
D Datos completos dela persona a distinguir v disdplina en la que se destaca.

D Curriculum dela persona, resefia de su trayectoria que avale dicha distincion
D Pase del Ejecutivo con firma del Intendente v/o Secreta.ti

CHECK LIST
COMISION DE GOBIERNO

Convenios

La Carta Orgdanica Municipal en su articulo 72, inciso 11, establece que es atribu-
cion del Intendente Municipal Concluir y firmar convenios y acuerdos interjurisdiccio-
nales con entes publicos o privados nacionales, provinciales, municipales y extranjeros
y con organismos internacionales, asi como aquellos conducentes a formar regiones con
municipios y provincias. El Concejo Deliberante, tal lo normado en el articulo 45, inciso
30. Ratifica o rechaza los convenios celebrados por el Intendente Municipal con orga-
nismos internacionales, nacionales, regionales, provinciales, municipales o comunales,
publicos o privados.

Convenio: es un acuerdo entre dos o mas personas o entidades sobre un
asunto particular.-

El expediente debe contar para su tratamiento en el seno de la comision con la
siguiente informacion:

Fs.

|:| Modelo de contrato o Convenio

|:| Pase del Ejecutivo con firma del Intendente y/o Secretario Fs.

*En caso de surgir dudas con respecto a los términos del contrato, se debe dar inter-

vencion a la Asesoria Letrada del Cuerpo Legislativo.
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CHECK LIST
COMISION DE GOBIERNO

Comodatos

La Carta Orgdanica Municipal en su articulo 58, inciso 3, establece que para Otorgar
el uso de los bienes publicos del Municipio a personas fisicas o juridicas, se requerira el
voto de los dos tercios (2/3) de los miembros del Concejo Deliberante.

La Carta Orgdnica Municipal en su articulo 59, inciso 7, establece que para el Otor-
gamiento de uso continuado y exclusivo de bienes de dominio municipal a particulares,
se requerira Audiencia Publica.

Comodato: hay comodato si una parte se obliga a entregar a otra una cosa no fun-
gible, mueble o inmueble, para que se sirva gratuitamente de ella y restituya la misma
cosa recibida 27.

El expediente debe contar para su tratamiento en el seno de la comision con la siguiente
informacion:

|:| Proyecto de Comodato elaborado por el Area correspondiente Fs.

Secretaria de Planificacién: Informe de dominio Direccién de Catastro | Fs-

Informe Asesoria Letrada Municipal | Fs-

Informe Contraloria Municipal Fs.

Pase del Ejecutivo con firma del Intendente v/o Secretario| Fs-

RNy EEN

CHECK LIST
COMISION DE VIVIENDA Y HABITAT

Regularizaciéon Dominial

La Carta Organica Municipal en su articulo 45, inciso 17, establece que es atribu-
cioén del Concejo Deliberante Autorizar al Intendente Municipal a efectuar adquisicio-
nes y a enajenar bienes del dominio privado municipal o la constitucion de gravamenes
sobre ellos.

La Carta Orgdnica Municipal en su articulo 105, establece que Cuando se trate de
transmitir, arrendar, conferir derechos de uso y ocupacion o gravar bienes inmuebles

27 Cédigo Civil y Comercial de la Nacién, articulo 1533

SAN MARTIN DE LOS ANDES. ZONA NO NUCLEAR. A FAVOR DE LA VIDA'Y LA PAZ 33



Boletin Oficial Municipal n® 618 - 11 de Septiembre de 2020

municipales, la autorizacion debera ser aprobada por los dos tercios (2/3) de los miem-
bros del Concejo Deliberante.

La Carta Organica Municipal en su articulo 125, inciso 5, establece que es atri-
bucion del Contralor Municipal: Dictaminar con cardcter previo a toda adquisicion o
disposicion de bienes muebles e inmuebles que integren el patrimonio municipal.

Regularizacion Dominial: permite a los ocupantes de buena fe de inmuebles urbanos
destinados a su vivienda unica, que acrediten su ocupacion con causa licita, en forma
publica, pacifica y continua, regularizar su inmueble.

El expediente debe contar para su tratamiento en el seno de la comision con la
siguiente informacion:

Secretaria de Planificacion: Informe de dominio Direccion de Catastro | IS

- . . i Fs.
Secretaria de Desarrollo Social: Informe socioecondémico

Secretaria de Economia v Hacienda: Informe de Rentas s/estado de deuda del inmueble

v del contribuyente.

Dictamen Asesoria Letrada Municipal

Fs.

Dictamen Contraloria Municipal Fs.

Pase del Ejecutivo con firma del Intendente v/o Secretario Fs.

OO OO

. Nota: El proyecto debe Autorizar al Intendente a suscribir Escritura Traslativa de Dominio.

CHECK LIST
COMISION DE DESARROLLO SOCIAL

Ayuda Social

Con respecto a las ayudas sociales debemos tener en cuenta:
e Ordenanza N° 12904/20 Subsidios

Ayuda Social: es un monto que otorga la Municipalidad, en calidad de “Subsidio”,
para atender a personas en situacion de vulnerabilidad social.

El expediente debe contar para su tratamiento en el seno de la comision con la
siguiente informacion:
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] Fs.
Informe sociceconomico

Informe de la Secretaria de Desarrollo Social Fs.

Pase del Ejecutivo con firma del Intendente y/o Secretario | Fs.

CHECK LIST
COMISION DE PLANEAMIENTO

Subdivisiones y Mensuras

Con respecto a subdivisiones y mensuras podemos mencionar la siguiente
normativa vigente a tener en cuenta:

e Ordenanza N° 1621/94 Reglamentacion. Régimen de Propiedad Horizontal
e Ordenanza N° 44/74 Fraccionamiento de la Tierra y urbanizacion.
e Ordenanza N° 7654/07 Derechos de Mensura y Relevamiento
* Resto de la normativa (Ordenanzas Generales) que se encuentran en vigencia, refe-
rida al codigo tematico subdivisiones y mensuras (normas especificas para el sector), se
puede acceder en www.digesto.smandes.gov.ar

Subdivisién: es el acto mediante el cual se divide un predio en dos o mas lotes; en
donde los lotes resultantes cumplen con las dimensiones minimas establecidas de acuer-
do a su ubicacion.

Mensura: es el procedimiento por el cual se prueba la existencia del inmueble, se
determinan sus limites, su forma y su ubicacion; todo ello se documenta en el plano de
mensura, y una vez aprobada la mensura, el plano pasa a ser el documento de identidad
de la parcela.

El expediente debe contar para su tratamiento en el seno de la comision con la
siguiente informacion:

Fs.

|:| Secretaria de Planificacién: Informe Catastro

Fs.

|:| Secretaria de Planificacién: Informe Obras Particulares

|:| Pase del Ejecutivo con firma del Intendente y/o Secretario | Fs.
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CHECK LIST
COMISION DE PLANEAMIENTO

Ordenadores Urbanisticos

La Carta Orgdnica Municipal en su articulo 59, inciso 4 establece que se requerira
audiencia publica para Aprobacion y modificacion de normas ambientales y urbanisticas.

Con respecto a los Ordenadores Urbanisticos podemos mencionar la siguiente nor-
mativa vigente a tener en cuenta:

Ordenanza N° 2210/96 Directrices Urbanisticas Casco Central
Ordenanza N° 3012/98 Ordenamiento Urbano Vega Plana y Areas Contiguas
e Ordenanza N° 8390/09 Ordenamiento Vega Plana y Areas contiguas- Comple-
mentaria de la Ordenanza 3012/98.
*Resto de la normativa (Ordenanzas Generales) que se encuentran en vigencia, refe-
rida al codigo tematico ordenadores urbanisticos (normas especificas para el sector), se
puede acceder en www.digesto.smandes.gov.ar

Ordenadores urbanistices: tienen como objetivo regular los aspectos urbanisticos
compatibles con un desarrollo econdémico y social en armonia con el entorno fisico y
cultural.

El expediente debe contar para su tratamiento en el seno de la comision con la
siguiente informacion:

Fs.

D Secretaria de Planificacion: Informe Catastro

Fs.

D Cambio de Ordenadores Urbanisticos — Convocatoria a Audiencia Publica

Fs.

|:| Pase del Ejecutivo con firma del Intendente y/o Secretario

CHECK LIST
COMISION DE PLANEAMIENTO

Directrices

La Carta Orgdanica Municipal en su articulo 153, establece que La elaboracion del
Plan Regulador asegurard una activa participacion comunitaria y se requeriran dos
tercios (2/3) de votos del total de miembros del Concejo Deliberante para su aprobacion
y/o modificacion.

Con respecto a las Directrices podemos mencionar la siguiente normativa vigente a
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tener en cuenta:

e Ordenanza N° 2210/96 Directrices Urbanisticas Casco Central
Ordenanza N° 3012/98 Ordenamiento Urbano Vega Plana y Areas Contiguas
o Ordenanza N° 8390/09 Ordenamiento Vega Plana y Areas contiguas- Comple-
mentaria de la Ordenanza 3012/98
Directrices: son instrumentos de ordenamiento territorial que se aprobaran por via
de Ordenanzas.

Plan Regulador: es el instrumento que permite que la ciudad y sus habitantes puedan
convivir en un cierto nivel de armonia a partir de establecer diversas normas que regulen
el uso del suelo, zonificacion, localizacion de equipamiento comunitario, estacionamien-
to, estructura vial, limites urbanos, densidad de habitantes, y delimitar la expansion de la
ciudad de acuerdo al crecimiento de esta.

El expediente debe contar para su tratamiento en el seno de la comision con la
siguiente informacion:

Informe Secretaria de Planificacién Fs.

Pase del Ejecutivo con firma del Intendente v/o Secretario | Fs.

CHECK LIST
COMISION DE PLANEAMIENTO

Excepciones constructivas

Con respecto a las excepciones constructivas debemos tener en cuenta la siguiente
normativa:

e Ordenanza N° 12.526/19 Codigo de Edificacion.
*Resto de la normativa (Ordenanzas Generales) que se encuentran en vigencia, refe-
rida al codigo tematico excepciones constructivas (normas especificas para el sector), se
puede acceder en www.digesto.smandes.gov.ar

Excepciones constructivas: se otorgan cuando se produce la inaplicacion singular
de la norma.

El expediente debe contar para su tratamiento en el seno de la comision con la
siguiente informacion:
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Nota de solicitud del duefio o proponente Fs.

Informe Secretaria de Planificacién — Obras Particulares| F5-

Pase del Ejecutivo con firma del Intendente v/o Secretario| F5.

CHECK LIST
COMISION DE PLANEAMIENTO

Relevamiento de Hechos Existentes

Con respecto al Relevamiento de Hechos Existentes debemos tener en cuenta la si-
guiente normativa:

e Ordenanza N° 12.526/19 Codigo de Edificacion.
e Ordenanza N° 2172/96 Construcciones de Antigua Data
Relevamiento de Hechos Existentes: es la medicion de la obra existente y la respec-
tiva confeccion de los planos requeridos por la autoridad competente.

El expediente debe contar para su tratamiento en el seno de la comision con la
siguiente informacion:

Informe Secretaria de Planificaciéon — Obras Particulares.| Fs-

Pase del Ejecutivo con firma del Intendente v/o Secretario | Fs.

CHECK LIST
COMISION DE PLANEAMIENTO

Homologacion de Uso no previsto

Con respecto a la Homologacion de Uso no previsto debemos tener en cuenta la si-
guiente normativa:

e Ordenanza N° 2210/96 Directrices Urbanisticas Casco Central
e Ordenanza N° 3012/98 Ordenamiento Urbano Vega Plana y Areas Contiguas
Homologacion de Uso: es aprobar los Usos no previstos en las reglamentaciones
vigentes, los que podran ser asimilables por analogia a otras actividades taxativamente
descriptas como Usos permitidos.

El expediente debe contar para su tratamiento en el seno de la comision con la
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siguiente informacion:

Informe Secretaria de Planificacién | FS-

. el . Fs.
Dictamen de la Comisién Técnica Asesora

Pase del Ejecutivo con firma del Intendente v/o Secretario Fs.

CHECK LIST
COMISION DE PLANEAMIENTO

Homologacion de Producto Urbanistico

Con respecto a la Homologacion de Productos Urbanisticos debemos tener en cuenta
la siguiente normativa:

e Ordenanza N° 2210/96 Directrices Urbanisticas Casco Central- Capitulo 3
Homologacion de Producto Urbanistico: consiste en aprobar los proyectos de
edificacion y urbanizacion como Productos urbanisticos de acuerdo a los contenidos de
las directrices y otras normas complementarias.?$

El expediente debe contar para su tratamiento en el seno de la comision con la
siguiente informacion:

|:| Dictamen de la Comisién Técnica Asesora | 5.

D Informe de la Secretaria de Planificacién Fs.

Fs.

D Pase del Ejecutivo con firma del Intendente v/o Secretario

CHECK LIST
COMISION DE PLANEAMIENTO

Desafectacion tierras de dominio publico/privado municipal

La Carta Orgdnica Municipal en su articulo 59, inciso 5, establece que se requerira
audiencia publica para la Desafectacion de espacios de dominio puiblico municipal, salvo
en los casos de regularizacion dominial.

280rdenanza N° 2210/96, articulo 12
Nota: Una vez cumplidos los tramites, la homologacion final de los proyectos gestionados como Producto
urbanistico debera recaer en el Concejo Deliberante, el que dispondra de 45 dias para tratarlo. En caso de no
hacerlo, la anuencia se considerara concedida al cabo de dicho plazo
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La Carta Orgdanica Municipal en su articulo 84, establece que La desafectacion de
un bien de dominio publico requiere ordenanza sancionada con la aprobacion de las dos
terceras (2/3) partes de los miembros del Concejo Deliberante.

Desafectacion tierras de dominio publico: es la exclusion de un bien del dominio
publico, lo que debe ocurrir por ordenanza, para ingresar al dominio privado, sea del
Estado o de los administrados.

Dominio Publice: es un conjunto de bienes que de acuerdo al ordenamiento juridico,
pertenecen a una entidad estatal, hallindose destinados al uso publico directo o indirec-
to de los habitantes.

Dominio Privadoe: son todos aquellos bienes de titularidad estatal que no estén com-
prendidos dentro de la categoria de bienes de dominio publico.

El expediente debe contar para su tratamiento en el seno de la comisién con la
siguiente informacion:

Fs.

Informe de la Secretaria de Planificacion — Direccién de Catastro

Dictamen de Contraloria | £5-

Pase del Ejecutivo con firma del Intendente y/o Secretario

CHECK LIST
COMISION DE PLANEAMIENTO

Resolucion Conjunta

Con respecto a la Resolucion Conjunta debemos tener en cuenta la
siguiente normativa:

e Ordenanza N° 1584/94 Evolucion de Impacto Ambiental
Resolucion Conjunta: es el acto administrativo que suscribe el Intendente Municipal
y el Presidente del Concejo Deliberante.??

Declaracion de Factibilidad Ambiental: se realiza cuando el proyecto cumple con
todos los factores exigidos por la autoridad de aplicacion. Es decir, que impactos ambien-
tales puede producir el proyecto en su entorno, en caso de ser ejecutado.

El expediente debe contar para su tratamiento en el seno de la comision con la siguien-
te informacion:

290tdenanza N° 1584/94, articulo 25 Resolucion Municipal. La Declaracion Ambiental o el rechazo del
P.P.P. 0 A. (Plan, Programa, Proyecto o Accion), en su caso, seran emitidos mediante resolucion conjunta del
Intendente Municipal y del Concejo Deliberante, previa aprobacion con el voto de los dos tercios de sus miem-
bros, a cuyo efecto deben girarse a los mismos las actuaciones respectivas. Debe notificarse al interesado y
publicarse en el Boletin Oficial Municipal.
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Fs.

I:l Informe Subsecretaria Gestion Ambiental

I:l Dictamen Legal Fs.

I:I Borrador de Resolucion Conjunta Fs.

I:l Pase del Ejecutivo con firma del Intendente v/o Secretario Fs.

CHECK LIST
COMISION DE PLANEAMIENTO

Uso/Ocupacion permanente de espacios publicos

Con respecto al uso/ocupacion permanente del espacio piblico debemos tener en
cuenta la siguiente normativa:

e Ordenanza N° 7800/08 Reglamentacion Articulo 58 inciso 3) de la Carta
Organica - Uso espacio publico, que establece: Otorgar e/ uso de los bienes
publicos del Municipio a personas fisicas o juridicas, 1o que requerira para
su aprobacion, voto de los dos tercios (2/3) de los miembros del Concejo
Deliberante.

e La Carta Organica Municipal en su articulo 59, inciso 7, establece que se
requerira audiencia publica para el Otorgamiento de uso continuado y exclusivo
de bienes de dominio municipal a particulares.

Espacio publico: se llama al espacio de propiedad estatal, y dominio y uso de la
poblacion en general.

El expediente debe contar para su tratamiento en el seno de la comision con la
siguiente informacion:

D Solicitud del interesado Fs.

D Informe de la Direccién de Catastro | FS-

D Informe del Area de Espacios Publicos Fs.

Fs.

D Pase del Ejecutivo con firma del Intendente v/o Secretario
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CHECK LIST
COMISION DE PLANEAMIENTO

Designacién nombres de calles

Los nombres de las calles son propuestos por personas fisicas individuales, por un
grupo de vecinos, por organizaciones vecinales o por el Departamento Ejecutivo. En
cualquier caso, todos ellos deben justificar debidamente las razones de su solicitud.

El expediente debe contar para su tratamiento en el seno de la comisiéon con la
siguiente informacion:

Solicitud del proponente Fs.

Informe de la Direccién de Catastro Fs.

Informe de la Direccién de Juntas Vecinales. | Fs-

Pase del Ejecutivo con firma del Intendente y/o Secretario Es.

CHECK LIST
COMISION DE PLANEAMIENTO

Usos permanentes y transitorios de los espacios publicos

Carteleria

Con respecto a los usos permanentes y transitorios de los espacios publicos, carteleria,
debemos tener en cuenta la siguiente normativa:

e Ordenanza N°2215/96 Carteleria
*Resto de la normativa (Ordenanzas Generales) que se encuentran en vigencia, re-
ferida al codigo tematico carteleria, se puede acceder en www.digesto.smandes.gov.ar

El expediente debe contar para su tratamiento en el seno de la comisién con la
siguiente informacion:

Solicinad del interesada E
Informie Area Espados Publicos

[ Fs
Pase del Ejecutive con finna ded Intendente /o Secretaio
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CHECK LIST
COMISION DE PLANEAMIENTO

Usos permanentes y transitorios de los espacios publicos

Postes v Transformadores

Con respecto a los usos permanentes y transitorios de los espacios publicos, postes y
transformadores, debemos tener en cuenta lo siguiente:

e La Carta Orgdnica Municipal en su articulo 59, inciso 7, establece que se
requerira audiencia publica para el Otorgamiento de uso continuado y exclusivo
de bienes de dominio municipal a particulares.

*Ello en caso de requerir audiencia publica, caso contrario se sancionara una norma
particular.

El expediente debe contar para su tratamiento en el seno de la comision con la
siguiente informacion:

Solicitud del interesado Fs.

Informe Area Espacios Piblicos Fs.

Pase del Ejecutivo con firma del Intendente v/o Secretario Fs.

CHECK LIST
COMISION DE OBRAS PUBLICAS

Declaracion de Utilidad Publica y Pago Obligatorio

Con respecto a la declaracion de utilidad ptiblica y pago obligatorio debemos tener en
cuenta la siguiente normativa:

e Ordenanza N° 2853/98 Contribucion de mejoras ( Hecho Imponible)
e Ordenanza N° 2854/98 Obra Publica - Contrataciones entre - Municipio, Ve-
cinos y Empresas.

Declaracion de utilidad Publica: es un acto administrativo mediante el cual se califi-
ca como utilidad publica e interés social toda construccion, ampliacion, refaccion de pa-
vimento de calles y caminos, cordon cuneta, veredas, desagiies pluviales, entubamiento,
puentes, red de gas natural, cloacas, provision de agua potable, riego, alumbrado publico,
electrificacion, parques y plazas que se realicen dentro del ejido de la Municipalidad de
San Martin de los Andes y todas aquellas obras que produzcan un beneficio o mejora en
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el valor de los bienes inmuebles de un sector de la poblacion.

Pago Obligatorio: refiere a que la obra sera solventada en su totalidad por los fren-
tistas beneficiados y el pago sera prorrateado entre los contribuyentes y responsables
conforme a los lineamientos establecidos en la normativa vigente.

El expediente debe contar para su tratamiento en el seno de la comisiéon con la
siguiente informacion:

Registro de oposicion/adhesién de los vecinos | F5-

Informe que determine el area afectada Fs.

Informe de costo y modalidad (licitacién, contratacién, ejecucién municipal) dela 0

Fs.

Informe sobre la modalidad de pago que realizaran los vecinos

Fs.

LI O

Pase del Ejecutivo con firma del Intendente v/o Secretario

CHECK LIST
COMISION DE TRANSITO Y TRANSPORTE

Reserva de Estacionamiento

Con respecto a la reserva de estacionamiento debemos tener en cuenta la siguiente
normativa:

e Ordenanza N° 12.470//19 Tarifaria Anual
e Ordenanza N° 18/73 Transito y Usos en Via Publica - Capitulo X
e Ley Nacional de Transito N° 24.449 — Articulo 49 Estacionamiento
El expediente debe contar para su tratamiento en el seno de la comision con la siguien-
te informacion:

Reserva de Estacionamiento: es el uso exclusivo que tiene la persona para estacio-

nar su vehiculo, en el lugar més préximo al domicilio propuesto por el solicitante y en
un espacio que es de uso publico.

Salicitud del interesade Fe. |
Informe Direccicn de Trinsite ¥ Transporte | Fs

Informe Area de Fspacios Pablicos
Pase del Ejecutive con firma del Intendente v'o Secretario Fe.

44 SAN MARTIN DE LOS ANDES. ZONA NO NUCLEAR. A FAVOR DE LA VIDA Y LA PAZ



Boletin Oficial Municipal n® 618 - 11 de Septiembre de 2020

CHECK LIST
COMISION DE TRANSITO Y TRANSPORTE

Cambios de circulacion y estacionamiento calles

Con respecto a los cambios de circulacion y estacionamiento debemos tener en cuenta
la siguiente normativa:

e Ordenanza N° 18/73 Transito y Usos en Via Publica — Capitulo X 39
Resto de la normativa (Ordenanzas Generales) que se encuentran en vigencia, refe-
rida al codigo tematico cambio de circulacion y estacionamiento, se puede acceder en
www.digesto.smandes.gov.ar

Nota del proponente. Fs.

Informe Direccion de Transito ¥ Transporte | Fs.

Informe Area de Espacios Piblicos Fs.

Opinién de 1a Junta Vecinal Fs.

Pase del Fjecutivo con firma del Intendente y/o Secretario| FS-

CHECK LIST
COMISION DE TRANSITO Y TRANSPORTE

Modificacion tarifa transporte urbano de pasajeros

Con respecto a modificacion de la tarifa de transporte urbano de pasajeros debemos
tener en cuenta la siguiente normativa:

e Ordenanza N° 8931/10 Pliego de Bases y Condiciones - Llamado a Licitacion
Publica Servicio Transporte Urbano de Pasajeros. 30
e Ordenanza N° 9724/13 Tarifa transporte publico de pasajeros

30 ARTICULO 76°.- Todo vehiculo que circule por las calles, avenidas, bulevares, o caminos del munici-
pio, debera hacerlo conservando siempre la mano de su direccion de marcha, lo mas junto posible al cordon de
las aceras.-A tal fin se establece, que todas las calles, avenidas, bulevares y caminos del municipio son de doble
mano, salvo aquellos casos para los cuales, por razones de necesidad o seguridad, se sancione ordenanza en
contrario.-

31 ARTICULO 2: Duracién de la Concesion.- El plazo de la duracion de la Concesion sera de DIEZ (10)
afios a partir de la firma del Contrato. El contrato fue firmado el 30 de junio de 2011.-
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*Resto de la normativa (Ordenanzas Generales) que se encuentran en vigen-
cia, referida al codigo tematico transporte urbano de pasajeros, se puede acceder en
www.digesto.smandes.gov.ar

Solicitud de actualizacién tarifaria por parte dela empresa | FS-

Informe Econdmico Financiero presentado por la empresa | Fs.

Informe Direccién de Trinsito v Transporte Fs.

Propuesta del Departamento Ejecutivo Fs.

Pase del Ejecutivo con firma del Intendente v/o Secretario | Fs-

CHECK LIST
COMISION DE TRANSITO Y TRANSPORTE

Modificacion recorrido del transporte urbano de pasajeros

Con respecto al recorrido del transporte urbano de pasajeros debemos tener en cuenta
la siguiente normativa:

e  Ordenanza N° 9443/12 Recorridos y frecuencias Transporte Publico
de Pasajeros
*Resto de la normativa (Ordenanzas Generales) que se encuentran en vigen-
cia, referida al codigo tematico transporte urbano de pasajeros, se puede acceder en
www.digesto.smandes.gov.ar

Propuesta de modificacion de los servicios concesionados Fs.
Informe Direccion de Transito y Transporte Fs.

Informe Direccién de Juntas Vecinales Fs.
Conformidad de la empresa Fs.

Pase del Ejecutivo con firma del Intendente y/o Secretario Fs.
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CHECK LIST
COMISION DE TRANSITO Y TRANSPORTE

Modificacién tarifa Taxis y Remises

Con respecto a la tarifa de taxis y remises debemos tener en cuenta la
siguiente normativa:

e Ordenanza N° 4166/01 Taxis y Remisses - Texto Ordenado 2002
*Resto de la normativa (Ordenanzas Generales) que se encuentran en vigencia, referi-
da al codigo tematico taxis y remises, se puede acceder en www.digesto.smandes.gov.ar

Solicitud de aumento por parte de ATUSMA Fs.

Presentacién de presupuestos de costos e insumos, por parte de ATUSMA | Fs.

Informe Direccién de Transito y Transporte Fs.

Propuesta del Departamento Ejecutivo

Pase del Ejecutivo con firma del Intendente y/o Secretario Fs.

CHECK LIST
COMISION DE TRANSITO Y TRANSPORTE

Cambio parada de Taxis/ Cambio de rubro/ Antigiiedad de los vehiculos

Con respecto al cambio de parada de taxis debemos tener en cuenta la
siguiente normativa:

e Ordenanza N° 4166/01 Taxis y Remisses - Texto Ordenado 2002

Solicitud del mteresado Fe.

Inferme Direcerén de Transite y Transporte | Fs.

Pase del Ejecutivo con firma del Intendente v/o Secretano
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CHECK LIST
COMISION DE TRANSITO Y TRANSPORTE

Usos permanentes y transitorios de los espacios publicos

Reserva de estacionamiento

Con respecto a los usos permanentes y transitorios de los espacios publicos, reserva
de estacionamiento, debemos tener en cuenta la siguiente normativa:

e Ordenanza N° 12740/19 Tarifaria Anual
Ordenanza N° 7510/07 Codigo Tributario

e Ordenanza N° 11.401/17 Reserva particulares de estacionamiento para perso-
nas con discapacidad motriz.

e Ordenanza N° 12.078/18 Reserva de estacionamiento para personas con dis-
capacidad

% RESERVA DE ESTACIONAMIENTO (Uso Exclusivo)

Se otorgan mediante Ordenanza del Concejo Deliberante en los siguientes casos:

1. Particulares 32
2. Personas y entidades sin fines de lucro
Se otorga mediante disposicion el Ejecutivo Municipal en el siguiente caso:

33

1. Reservas para personas con Discapacidad 3¢

*Resto de la normativa (Ordenanzas Generales) que se encuentran en vigencia, referi-
da al codigo tematico usos permanentes y transitorios de los espacios publicos, se puede
acceder en www.digesto.smandes.gov.ar

El expediente debe contar para su tratamiento en el seno de la comision con la
siguiente informacion:

Fs.

Solicitud del interesado

Fs.

Informe del Area de Espacios Pablicos

Informe Direccidén de Transito y Transporte Fs.

Pase del Ejecutivo con firma del Intendente y/o Secretario Fs.

31 Ordenanza N° 12749/ 19, articulo 53 a), inciso 10 a) Reservas exclusivas de estacionamiento, hasta 7
metros lineales. Por unidad y por mes $ 3.000,00.-(monto sujeto a modificacion)

Ordenanza N° 7510/07, articulo 71, exenciones de caracter general, inciso a) de las personas y entidades
sin fines de lucro, carentes de recursos o en estado de insolvencia debidamente comprobadas y previa resolu-
cion o disposicion definitiva del organismo fiscal. [...]

Ordenanza N° 12.070/18 “Reservas de estacionamiento para personas con discapacidad” y Ordenanza N°
11.401/17 “Reserva particulares de Estacionamiento para personas con discapacidad motriz.
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CHECK LIST
COMISION DE TRANSITO Y TRANSPORTE

Usos permanentes y transitorios de los espacios publicos

Reserva de ascenso y descenso

Con respecto a los usos permanentes y transitorios de los espacios publicos, reserva de
ascenso y descenso, debemos tener en cuenta la siguiente normativa:

Ordenanza N° 18/73 “Transito y uso en la via publica”

Ordenanza N° 11.400/17 Ascenso y descenso de pasajeros en hoteles y hosteria
Ley Nacional de transito N° 24449

RESERVAS DE ASCENSO Y DESCENSO (Espacios libres de estaciona-
miento)

X3

4

e  Se otorgan mediante disposicion del Ejecutivo Municipal:
Reservas para Hosterias y Hoteles 37

2. Reservas para reparticiones piiblicas 3¢

*Resto de la normativa (Ordenanzas Generales) que se encuentran en vigencia, referi-
da al codigo tematico usos permanentes y transitorios de los espacios publicos, se puede
acceder en www.digesto.smandes.gov.ar

El expediente debe contar para su tratamiento en el seno de la comision con la
siguiente informacion:

Solicitud del interesado | Fs.

Informe del Area de Espacios Piblicos :

Informe Direccién de Transito v Transporte | Fs.

Propuesta del Departamento Ejecutivo Fs.

Pase del Ejecutivo con firma del Intendente v/o Secretario Fs.

35 Ordenanza N° 11.400/17 Espacio ascenso y descenso pasajeros en hosteria y hoteles. Con respecto a las
cabafias lo trata el Concejo Deliberante, por via de excepcion.

36Ordenanza N° 18/73, Articulo N° 83 y Ley Nacional de Transito N° 24449, articulo 49, incisos 4y 5
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ANEXO 1l
Formato Planilla Despacho de Comision

DESPACHO COMISIONES

Expte n2i... ..o

Analizado el Expte en Comision de .......cccceeeevernee .resuelve:

DP&SE

DNota

DArchno

FIRMAS:
Secretario Comision Presidente Comision
Integrantes de la Comision

DESPACHO COMISIONES

Analizado el Expte en Comision de .........cccceeeeernee .resuelve:

D Ordenanza DResqucién DDecIaracién D Comunicacién

Labor Legislativa n2:
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FIRMAS:

Secretario Comision Presidente Comision

Integrantes de la Comision

ANEXO Il
Formato Nota expedida por la Comision
DESPACHO

COMISION DE

Ref:

Visto el Expte de referencia, la Comision de -----------------—--- del Concejo
Deliberante resuelve remitir nota con el siguiente texto:

San Martin de los Andes, (fecha)

(A quien va dirigida)
(TEXTO)
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Cjal. Cjal.
Secretario Presidente
Comisioén de ------------------ Comisién de ---------------------
:: : . ez E ; . . I g’ : .- . : :
Atento a lo solicitado por la Comisidn de .........cccoceeveneuneeee se resuelve remitir la presen-

te nota a su destinatario.

Presidente
Concejo Deliberante

ANEXO IV

Formato Planilla constancia de salida de los Despachos de Comision

Registros de (exptes/ pases/ notas/ archivos) que salen de la
comision de

Fecha Expte N2/ FS Destino Recibido Fecha

tema (Ejecutivo, asesor legal)

Expte n2:

Tema:

Expte n2:

Tema:

Expte n®

Tema:

Expte n?

Tema:

ANEXO V
Formato confeccion proyecto normativo

COMISION DE LABOR LEGISLATIVA
DESPACHO

Para: Labor Legislativa n2 ---
Expte. : Ref.: N° de orden ingresado/ afio
Tema: el asunto a tratar por el pleno del Cuerpo.
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Habiendo sido analizado el expediente por la Comision de -------
---, se presenta el siguiente proyecto de -------- para su consideracion, por parte de la
Comision de Labor Legislativa.-

PROYECTO DE (norma a sancionar)

EL CONCEJO DELIBERANTE DE LA
MUNICIPALIDAD DE SAN MARTIN DE LOS ANDES
(decision normativa)
Cuerpo del texto, compuesto por el articulado-

El ultimo articulo del proyecto - de forma —

Al pie del Proyecto se hara constar las iniciales de quien redacto el proyecto, en
minuscula y separada por un punto.

COMISION DE LABOR LEGISLATIVA N2..............

FECHA:

PRESIDENTE D

Nombre de cada BLOQUE POLITICO D

(Hoja Aparte)
FUNDAMENTOS:
ANEXO VI
Planillas Despacho Comisién Labor Legislativa
COMISION LABOR LEGISLATIVA
ACUERDO PARLAMENTARIO
DESPACHO
Expte n2i...ooiiiiiees

Analizado el Expte en Comision de Labor Legislativa resuelve:
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FIRMAS:

DESPACHO COMISION LABOR LEGISLATIVA

Expte n2i......covirieiiees

Analizado el Expte en Comision de Labor Legislativa resuelve:

Pase...

FIRMAS:

54 SAN MARTIN DE LOS ANDES. ZONA NO NUCLEAR. A FAVOR DE LA VIDA Y LA PAZ



Boletin Oficial Municipal n® 618 - 11 de Septiembre de 2020

ANEXO VII
Formato confeccion de las normas
ORDENANZA N° mmemmmmmeeees /afo.-

EL CONCEJO DELIBERANTE DE LA
MUNICIPALIDAD DE SAN MARTIN DE LOS ANDES
SANCIONA CON FUERZA DE ORDENANZA

Cuerpo del texto, compuesto por el articulado-

El ultimo articulo del proyecto - de forma - dira: “Comuniquese al Departamento
Ejecutivo Municipal”

Al pie de la norma la siguiente frase:

Dada en la Sala de Sesiones del Concejo Deliberante, Intendente Luz Maria Sapag, en

Sesion Ordinaria N2 ------ de fecha (dia) de (mes) de (afio), segin consta en Acta correspondiente.-
(Nombre —Apellido) (Nombre-Apellido)
Secretaria Legislativa Presidencia
Concejo Deliberante Concejo Deliberante

Formato confeccion de las normas

RESOLUCION C.D. N° —oeeemm- / afio

San Martin de los Andes, dia/mes/afio.-

EL CONCEJO DELIBERANTE DE LA
MUNICIPALIDAD DE SAN MARTIN DE LOS ANDES
R E S U E L V E

Cuerpo del texto, compuesto por el articulado-

El ultimo articulo del proyecto - de forma - dira: “Registrese, comuniquese, publiquese
y cumplido, dese al Archivo Municipal”

Al pie de la norma la siguiente frase:

Dada en la Sala de Sesiones del Concejo Deliberante, Intendente Luz Maria Sapag, en

Sesion Ordinaria N2 ------ de fecha (dia) de (mes) de (afio), segiin consta en Acta correspondiente.-
(Nombre —Apellido) (Nombre-Apellido)
Secretaria Legislativa Presidencia
Concejo Deliberante Concejo Deliberante
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Formato confeccion de las normas

DECLARACION C.D. N® -——--—— / afio
San Martin de los Andes, dia/mes/afio.-

EL CONCEJO DELIBERANTE DE LA
MUNICIPALIDAD DE SAN MARTIN DE LOS ANDES
D E C L A R A

Cuerpo del texto, compuesto por el articulado-

El dltimo articulo del proyecto - de forma - dira: “Registrese, comuniquese, publiquese
y cumplido, dese al Archivo Municipal”

Al pie de la norma la siguiente frase:

Dada en la Sala de Sesiones del Concejo Deliberante, Intendente Luz Maria Sapag, en Sesion

Ordinaria N2 ------ de fecha (dia) de (mes) de (afio), segiin consta en Acta correspondiente.-
(Nombre —Apellido) (Nombre-Apellido)
Secretaria Legislativa Presidencia
Concejo Deliberante Concejo Deliberante

Formato confeccion de las normas

COMUNICACION C.D. N° e / afio

San Martin de los Andes, dia/mes/afio.-

EL CONCEJO DELIBERANTE DE LA
MUNICIPALIDAD DE SAN MARTIN DE LOS ANDES
cCc O M U N1 C A

Cuerpo del texto, compuesto por el articulado-

El ltimo articulo del proyecto - de forma - dira: “Registrese, comuniquese, publiquese
y cumplido, dese al Archivo Municipal”

Al pie de la norma la siguiente frase:

Dada en la Sala de Sesiones del Concejo Deliberante, Intendente Luz Maria Sapag, en Sesion

Ordinaria N2 ------ de fecha (dia) de (mes) de (afio), segun consta en Acta correspondiente.-
(Nombre —Apellido) (Nombre-Apellido)
Secretaria Legislativa Presidencia
Concejo Deliberante Concejo Deliberante
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ANEXO VI

Planilla

BOLETIN DE ASUNTOS TRATADOS EN SESION

‘SESION --------------------- |\ G

|FECHA: dd/mm/aaaa
PROYECTOS APROBADOS
NORMA NUM. EXTRACTO EXPTE
PROYECTOS RECHAZADOS .
NORMA | NUM. | EXTRACTO EXPTE

PROYECTOS RETIRADOS (VUELVEN A COMISION)

NORMA | NUM EXTRACTO EXPTE
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ANEXO IX

Planilla constancia entrega invitaciones para Audiencia Publica

AUDIENCIAPUBLICA: __ /

Tema:

Expediente n2.

Fecha y hora:

Check list:

Invitaciones: Fecha pase Recibido
Mesa Salidas

Area Municipal/ Institucién

Area Municipal/ Institucidn

Area Municipal/ Institucién

Resolucion Convocatoria:

Comision:

ANEXO X

Planilla para inscripcion de participantes
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ANEXO XI

Planilla de presentes en la Audiencia

Correo electronico

Teléfono de contacto

DNI/CL/LE/LC

Nombre y Apellido

o
=
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ANEXO XII

Planilla resumen de los tiempos y pasos de las actuaciones administrativas

AUDIENCIAPUBLICA: __/_

Tema:

Expediente ne.

Check list POS Audiencia:

Informe Desgrabacién Fecha: Se deja registro de fecha

Audiencia

Incorporacion informe al Fecha: Se deja registro de fecha

expediente

Resumen Fecha: Se deja registro de fecha de
envio de mail para publicacion
en BOM

Pase expte a Area Comisiones Fecha: Firma responsable Area
Comisiones

Con fojas

GLOSARIO DE TERMINOS LEGISLATIVOS

Acta de Sesion

Se conoce también con el nombre de Diario de Sesidon y consiste en un documento
escrito, copia textual de los temas tratados y desarrollados en las sesiones y

de las votaciones que se realizan. Las actas son sometidas a conocimiento de

los concejales, con el fin de que se hagan las correcciones que se consideren
pertinentes o se pida la revisidn de algun acto.

Acuerdo Parlamentario

Voluntad conjunta de la mayoria de los concejales participantes de la Comision
de Labor Legislativa sobre un asunto parlamentario, que ingreso fuera del Orden
del Dia de la Labor Legislativa, para que ingrese al Orden del Dia de la Sesién
Ordinaria, ante la necesidad de su tratamiento

Anexo

Son los comentarios o las anotaciones que complementan una norma, es por ello
que en el articulado debe indicarse si los anexos que se incluyen forman parte

de la ordenanza o no. Los anexos se identifican con nimeros romanos y deben
llevar titulo. En los anexos se incluyen los convenios, acuerdos, cuadros, tablas,
diagramas, planos, descripciones y listados.
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Afio Legislativo

Se denomina asi al plazo comprendido entre el 15 de febrero y el 20 de diciembre
de cada afo, que corresponde al periodo de sesiones ordinarias del Concejo
Deliberante. Por su parte, “afio calendario” corre desde el 12 de enero hasta el 31
de diciembre.

Boletin de Asuntos Entrados (BAE)
Documento que da cuenta de los asuntos que ingresan diariamente por mesa de
entrada del Concejo Deliberante.

Boletin de Asuntos Tratados en Sesion (BATS)

Es un documento elaborado posteriormente a cada sesion, que da cuenta de los
proyectos que han sido puestos a consideracion del pleno del Cuerpo. Contiene
una resefia sintética de todos los proyectos aprobados, rechazados y/o retirados
de la Sesion.

Comision

Organo de asesoramiento cuya mision es la de estudiar los proyectos y asuntos
presentados en el Concejo Deliberante, en un dmbito reducido y especializado
y producir un dictamen sobre los mismos, sin el cual no es posible - salvo
determinadas excepciones - su discusion por el plenario y, por ende, su
aprobacion o rechazo.

Comision de Labor Legislativa

Se constituye para considerar en calidad de comisién los asuntos que estime con-
veniente, y todos aquellos despachos girados por las distintas comisiones y que
fueran incluidos en el Orden de Labor Legislativa.

Comunicacién
Tiene por objeto contestar, recomendar, pedir o exponer algo.

Declaracion

Tiene por objeto expresar una opinidn del Concejo sobre cualquier asunto de
caracter publico o privado, o manifestar su voluntad de practicar algun acto en
tiempo determinado.

Despacho de Comision

Es cuando la mayoria absoluta de todos los miembros que conformar las
comisiones competentes, firman uno o varios dictdmenes. En la practica, un
despacho de comisién puede contener varios dictamenes.

Dictamen

Opinidn que emite un érgano de consulta, basada en las normas juridicas de apli-
cacion y, en su caso, en la jurisprudencia o antecedentes que pudieran existir, y
gue tiende a orientar a la autoridad que debe resolver el caso.

62 SAN MARTIN DE LOS ANDES

NA NO NUCLEAR. A FAVOR DE LA VIDA'Y LA PAZ



Boletin Oficial Municipal n® 618 - 11 de Septiembre de 2020

Dictamen de Comision

Resolucién escrita de una o varias comisiones del Concejo y tomada por la mayo-
ria de sus miembros, sobre una iniciativa de Ordenanza, Resolucion, Declaracion,
Comunicacion, nota o solicitud de informe.

El dictamen puede ser: por unanimidad; por la mayoria o por minoria. El dictamen
de mayoria es aquel suscripto por la mayor cantidad de integrantes de la comisidn,
o aquel que, a igual cantidad de firmas integrantes de esta, cuenta con la firma del
presidente de la comision. Por su parte, el dictamen de minoria es aquel suscripto
por una cantidad de integrantes de la comisidén menor respecto a la cantidad de
firmas que tiene el dictamen de mayoria.

Digesto
Es el cuerpo vivo de la Normativa (Ordenanzas) General y vigente.

Expediente

Conjunto de documentos o actuaciones administrativas, originadas a solicitud de
parte interesada o de oficio y ordenadas cronoldgicamente, en el que se acumu-
lan informaciones, dictdmenes y todo otro dato o antecedente relacionado con la
cuestion tratada, a efectos de lograr los elementos de juicio necesario para arribar
a conclusiones que daran sustento a la resolucion definitiva.

Informe
Texto con datos u opiniones fundados que se da sobre un asunto determinado y
que se dirige de dependencia a dependencia.

Memorandum

Escrito sintético de uso interno que se cursa a una autoridad de la misma jerarquia
o inferior, comunicandole una situacion especial o exponiendo elementos de juicio
referentes a un asunto en tramite, que le servirdn de ayuda memoria para encarar
la solucion del caso. En el Poder Legislativo, los memos se cursan de manera im-
personal de oficina a oficina.

Miembro Informante
Persona designada por la comision de Labor Legislativa e integrante de ella que
sostiene el despacho en el plenario del Cuerpo.

Mocién
Propuesta o peticion hecha a viva voz desde su banca por un concejal, en relacion
a un tema particular y por la cual se debe tomar una decision.

Nota
Comunicacidn escrita, referentes a asuntos del servicio, que se dirige de persona a
persona.

Promulgacion
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Acto por el cual el Poder Ejecutivo afirma, por la formula consagrada, que la or-
denanza ha sido reglamentariamente votada por el Poder Legislativo, y ordena
gue sea aplicada por las autoridades administrativas y judiciales, imponiéndose a
todos su observancia.

Publicacion
Requisito esencial, integra el proceso de formacion y sancién de las ordenanzas y
hace a la seguridad juridica.

Orden del Dia de Labor

Lista de asuntos girados por las distintas comisiones, para que la Comision de La-
bor Legislativa lo analice y, por consenso, sean derivados al Orden del Dia de la
Sesidn.

Orden del Dia Sesién
Lista de asuntos especificos que deben tratarse en una sesidn determinada.

Ordenanza
Crea, reforma, suspende o deroga una regla general, cuyo cumplimiento compete
al Departamento Ejecutivo Municipal.

Quoérum
Cantidad minima de miembros de un cuerpo colegiado que tienen que estar pre-
sentes para que el cuerpo pueda validamente sesionar y adoptar decisiones.

Reglamentacion
-Normas que el Poder Ejecutivo establece para poner en ejecucion las ordenanzas
sancionadas.

Resolucién

Tiene por objeto el rechazo de solicitudes particulares, la adopcidn de medidas
relativas a la composicion u organizacion interna del Concejo y en general toda
disposicion de caracter imperativo que no requiera promulgacion del Departa-
mento Ejecutivo.

Sesion

Reunidn de los integrantes del Cuerpo Legislativo (Concejales), en un mismo re-
cinto, en dia y hora determinada. Tiene por objeto tratar los temas ingresados al
Orden del Dia.

Sesion Especial
Es la que determine el Cuerpo dentro del periodo de sesiones ordinarias y de
prérroga.
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Sesion Extraordinaria

Es aquella convocada por el Poder Ejecutivo, siempre que un asunto de interés
publico lo exija, la misma puede ser convocada por el Poder Legislativo, cuando
por la misma razén lo solicite un minimo de tres miembros. En estos casos, el
Concejo sélo se ocupara del asunto o asuntos que fije la convocatoria, empezando
por declarar si ha llegado el caso de urgencia e interés publico para hacer lugar al
requerimiento.

Sesion Ordinaria
Son aquellas que se celebran desde el 15 de febrero hasta el 20 de diciembre de
cada afo.

Sesion de Prérroga
Es la mera extension de las sesiones ordinarias.

Sesion Preparatoria

En ella se designan las autoridades del Concejo Deliberante que duran en su
mandato un afio. En la misma se definen también los dias y hora de realizacion de
las Sesiones Ordinarias

Veto

Acto formal del Poder Ejecutivo, exteriorizado en un decreto, por medio del cual
aquél rechaza total o parcialmente los proyectos de ordenanza sancionados por el
Concejo Deliberante. Producido el veto, éste vuelve con sus objeciones a la consi-
deracion del .Cuerpo.
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RESOLUCION C.D. N° 140/20
San Martin de los Andes, 13/08/2020.-

ARTICULO 12.- ADMITESE la solicitud presentada por la Asociacion Trabajadores de la
Educaciéon del Neuquén- ATEN- San Martin de los Andes, de uso de la Banca del Veci-
no, en el marco de la Ordenanza 9106/11, para exponer ante el Cuerpo Legislativo la
situacion de mantenimiento, infraestructura, seguridad e higiene de las instituciones
educativas de la ciudad y la preocupacién por el cumplimiento de los protocolos, ante
el posible regreso a clases presenciales durante el ciclo lectivo 2020.-

ARTICULO 29°.- NOTIFIQUESE a la Soledad Mora, de Secretaria General ATEN S.M.A.,
que podrdn utilizar la “banca del vecino” en la Sesion Especial n° 09 del dia 27 de agosto
de 2020, en el horario de las 09:00 hs., con una disponibilidad de 20 minutos para su
exposicion.-

ARTICULO 32.- Registrese, comuniquese, publiquese y cumplido, dese al
Archivo Municipal.-

RESOLUCION C.D. N° 141/20
San Martin de los Andes. 13/08/2020.-

ARTICULO 12.- ADMITESE la solicitud del Sr. Miguel Tagliavini y la Sra. Sofia Lastra, de
uso de la Banca del Vecino, en el marco de la Ordenanza 9106/11, para exponer ante
el Cuerpo Legislativo, sobre la situacion del espacio cedido para plaza y su restitucidon
para el uso destinado.-

ARTICULO 22.- NOTIFIQUESE al Sr. Miguel Tagliavini y la Sra. Sofia Lastra, que podran
utilizar la “banca del vecino” en la Sesion Ordinaria n2 09 del dia 27 de agosto de 2020,
en el horario de las 09:30 hs., con una disponibilidad de 20 minutos para su exposicion.-

ARTICULO 32.- Registrese, comuniquese, publiquese y cumplido, dese al
Archivo Municipal.-

RESOLUCION C.D. N° 142/20
San Martin de los Andes. 13/08/2020.-

ARTICULO 1°.- SUSTITUYESE el articulo 2° de la Resolucion CD N° 46/20 por
el siguiente:

“ARTICULO 22.- La presentacion de la Memoria e Informe Anual por parte de
la Defensoria del Pueblo y del Ambiente, tendrd lugar en la Sesion Especial
n°® 9 del dia 27 de agosto de 2020 en el horario de las 10.00 hs.-“

ARTICULO 22.- NOTIFIQUESE la presente al Defensor del Pueblo y de Ambiente,
Sr. Fernando Bravo.-
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ARTICULO 32- Registrese, comuniquese, publiquese y cumplido,
Archivo Municipal.-

dese al
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A partir de mes de setiembre de afio 2010, y como una he-
rramienta para avanzar hacia una gestiéon mas transparen-
te, el Boletin Oficial Municipal se publica simultdneamente
en la paginadelaMunicipalidad de San Martin de los Andes
www.boletinoficial.sanmartindelosandes.gov.ar. En caso
se precise presentar un ejemplar ante autoridades judicia-
les administrativas, este se deberd adquirir en las oficinas
de la Direccién de Despacho de la Municipalidad sito en
calle Roca esquina Rosas 427-315 (int 45). El valor de cada
ejemplar es el indicado en la Ordenanza Tarifaria vigente.
Por cualquier consulta los interesados podran comunicar-
se con la Direccidon de Administracién y Despacho via mail
a boletinoficial@smandes.gov.ar

Mﬂlﬁ /éaéa/cm/ e %Z/ Hin de los J

Provincia de Neuquén
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